
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

【教務處】 

  賀本校輔導室黃卉君主任通過候用主任推薦甄選，施怡如老師、王志煌老師、鐘文聰組長通過候用主 

  任一般甄選。 

＜教學組＞ 

1. 請導師協助提醒孩子課後照顧班如需請假，家長可至本校網站填寫線上請假單，或請聯絡簿註名

或致電教務處，另報名費用併入三聯單收費。 

請 假 網 址 ： https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfD-z1nBgqMKdGgq1UJiSdlgrT-

7HGajW0HF2esPzGrhPb7jg/viewform 

2. 111學年度校內多語文競賽預定於3/6（一）中午12時35分於圖書室辦理公開電腦抽籤作業，賽程時

間預定於3/8（三）至3/31（五）辦理，詳細賽程時間及地點俟抽籤作業完成後，另製發各項賽程

賽前通知予參賽選手，提供教師、選手及家長查閱。 

第四至五週重要賽程彙整如下： 
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3. 有關教師請假： 

(1)倘有課務者請務必於3天前告知教學組並提送假單，方能及時協助派代。  

(2)若已自行覓妥代課者，仍請務必通知教學組，並請於差勤系統中完成課務安排編輯後通知代理

人勾點同意並送出，教學組才能看得到假單並協助及掌握課務處理，避免延誤派代，影響班級課程

及代課教師投保權益等，請老師務必留意協助。 

4. 臺北市內湖區大湖國小英語情境中心體驗學習課程自3/1起至6/30開放四至六年級班級報名，網址： 

reurl.cc/GEpDEG 

5. 臺北市萬華區老松國小英語情境中心體驗學習課程自112年3月起至112年5月開放四至六年級班級

報名，報名方式由教學組統一報名。 

6. 臺北市松山區民權國小英語情境中心體驗學習課程即日起至112年5月開放四至六年級班級報名，

網址：https://reurl.cc/m3jodM 

7. 臺北市大安區古亭國小英語情境中心體驗學習課程3/6起至6/21開放四至六年級班級報名，網

址： https://sites.google.com/gtes.tp.edu.tw/guting-english-

village/%E9%A6%96%E9%A0%81 

8. 轉知臺北市111學年度第2學期大安松山區雙語聯盟公開授課暨增能研習，本次公開授課內容為「二

年級雙語生活」，增能研習主題為「融入差異化理念的雙語教學課程設計」，請有興趣的老師請於

112/3/8（三）前至臺北市教師在職研習網報名。 

9. 轉知性別平等素養與生活科技－科技不冰冷性別更平等」融入各領域課程與教學工作坊，社會領域  

(1)研習日期：112/3/15（星期三）。 

(2)研習地點：臺北市中正區河堤國民小學 

(3)每場次研習時間為上午8時50分至下午4時，全程參與者核予7小時研習時數。 

參加研習人員請於報名截止日前逕登入臺北市教師研習電子護照網站（http://insc.tp.edu.tw）

報名。 

 

＜設備組＞ 

1. 小小說書人比賽報名，收件時間自3/6（一）至3/14（二）下午4時，請將報名表交至教務處設備組。 

2. 本週進行臺北市科展及硬筆書法比賽報名。 

3. 3/9（四）前將發下六年級第1次利用教育課程通知、逾期催書單，相關資料將置於怡心軒前的班級

聯絡箱裡，敬請各班撥空派員前往領取。 

4. 3/13（一）至3/17（五）進行六年級第1次圖書室利用教育課程，主題「網路資料的評估」；此次

圖書館利用教育為導師授課，請各班按照表定時間前來圖書室上課及閱讀。如有事不克參加請提

早告知圖書室。 

https://sites.google.com/gtes.tp.edu.tw/guting-english-village/%E9%A6%96%E9%A0%81
https://sites.google.com/gtes.tp.edu.tw/guting-english-village/%E9%A6%96%E9%A0%81


5. 圖書室3月辦理重要活動如下，活動期間不對外開放，如果需要還書可以放在門口的還書箱，感謝

配合： 

(1) 輔導室資優生鑑定：3/2（四）、3/7（二）、3/10（五）、3/13（一）、3/15（三）、3/20（一） 

  上午8時至11時10分。 

(2) 校內多語文競賽：3/6（一）中午12時30分至1時10分、3/13（一）、3/20（一）、3/27（一） 

  下午1時30分至3時。 

(3) 圖書館教育輔導團：3/16（四）上午9時30分至11時30分。 

 

＜註冊組＞ 

1. 3/6（一）學習扶助班開始上課。 

2. 已發下「臺北市原住民學生教育補助」申請，煩請老師提醒班上符合資格的學生於3/15（三）前備

妥相關資料送至教務處註冊組。若有其他同學需申請，可至校網/校務公告自行列印。 

3. 敦化國小表現傑出市長獎說明會於3/9（四）上午8時10分在圖書室辦理，請有意參加評選的學生或

家長可到場參加。 

4. 請六年級國中入學卡尚未繳交之班級3/8（三）前務必交至教務處。  

5. 111學年第2學期期中評量命題袋已發予命題老師，請於3/13（一）放學前交回教務處。 

 

＜資訊組＞ 

1. 為避免資訊設備意外損壞，請老師多注意，各教室電腦主機或螢幕，盡量背後靠牆，或遠離學生活

動路線。 

2. 教室資訊設備如有使用問題或需障礙排除，請務必至校務行政系統（eschool.tp.edu.tw） >設備

維修登錄，登錄完畢後再由系統管理師利用空堂前往處理。 

3. 至忠樓新安裝的大屏，捷可達維修人員已經在上星期六下午前來檢修，如果尚有問題沒解決的班

級可以再利用TEAMS報修。 

4. 至忠樓四樓共用印表機感應故障造成無法正常使用，須等HP原廠維修人員到場維修，請老師多多

包涵～謝謝!! 

 

【學務處】 

＜生教組＞ 

1. 三月份品德核心價值：誠實。指導重點：(1)做一位說實話的好孩子。(2)能守時、守紀律、不作弊、

不偷竊。(3)能說到做到，有始有終。(4)做不到的事情，不要輕易答應他人。(5)不要以懷疑的眼

光看待別人，但承諾時要謹慎而堅定。 

2. 重要提醒 

(1)為建立孩童良好品德及行為，本學期學務處仍將針對學童不當行為開立紅色勸導單，導師們可至

學務處領空白勸導單，和孩童進行說明及討論，也能將此措施融入班規進行班級經營。同時協請

導師協助將勸導單黏貼於聯絡簿中轉知家長，請家長於家中協助叮嚀孩童，並簽名交回學務處生

教組彙整。若有屢勸不聽者，可請學務處協處，將與導師依輔導與管教辦法討論適當之管教措施，

由學務處協助一同實施。 

(2)因本校奔跑意外成傷事件頻傳，請於提醒上課廣播時慢步走回教室，聽到上課鐘響時，切忌狂奔

回教室，以免發生嚴重衝撞。此外，請老師協助多加宣導及勸阻學生以下地點請勿奔跑、與人追

逐、打球：(a)走廊 (b)穿堂 (c)樓梯間 (d)三個校門前空地 (e)斜坡坡道。 

(3)除奔跑外之常見不當行為如下，請老師協助多加勸導學生：(a)攀爬或穿梭欄杆 (b)邊走邊吃 (c)

亂丟東西、高處往低處丟或低處往高處丟。 



(4)煩請各班導師每週撥冗時間抽檢學童配戴警報器情形，並點選以下連結填報「防身警報每週配戴

率」檢核表單https://forms.gle/rTqxdEnfkdZE5j7M9 

3. 生教組承辦活動預告： 

(1)3/28（二）上午10時30分至11時20分─皮皮兒童表演藝術團於操場進行二年級反霸凌教育校園宣

導。 

(2)5/12（五）上午10時30分至11時20分─布袋戲於活動中心進行六年級品德教育宣導。 

(3)6/9（五）上午10時30分至11時20分臺北市聯合醫院進行六年級反毒教育宣導。 

(4)3/27~6/30 靖娟基金會入班一～四年級安通安全教育宣導。 

(5)4/14~5/26 反毒守門員入班六年級防制藥物濫用宣導。 

(6)3月底禮儀暨孝親楷模選拔。  

4. 本校導護交接會議固定於週二放學後舉行（請至學務處生教組簽到），每週三為值勤起始日。 

(1)第4週導護老師請於3/8（三）上午開始執勤、3/14（二）下午放學值勤完畢後，交回導護日誌並

完成簽到。 

(2)下課及放學時間，懇請各崗位導護老師協助提醒學生，行進時靠右走、不奔跑、不邊走邊吃及開

傘時注意高度與角度。 

(3)每天晨間、下課及午休時間，請導護老師巡視該年級各班周邊安全情形，  若有異狀，可向學務

處、總務處 或行政人員反應，並在牆面上之巡邏表簽名。 

(4)特請5號崗導護老師協助提醒行經至真樓之路隊，請一路縱隊行進，並靠右走。 

(5)若本學期排定之日期不便站崗，請於前一週前告知生教組，需排定候補人員，亦可和其他週導護

老師互調時間，協調完畢後，請告知生教組，謝謝！  

週

別 
日期 

一號崗 

南門 

二號崗 

東門南 

三號崗 

電腦教室 

四號崗 

西門口 

五號崗 

健康中心 

六號崗 

東門北 

4 03/08～03/14 王瑩禎 劉杰明 吳怡欣 李佳霓 魏  珍 施怡如 

5 03/15～03/21 蘇玫穎 蔡享呈 劉家珍 徐宜均 張嘉浩 施博文 

6 03/22～03/27 羅少妤 吳慧琪 方大明 黃蓉馨 莊泓碩 鄭宜蜜 

 

＜訓育組＞ 

1. 本學期模範生選拔辦法與表揚卡已放置各班級櫃，請老師協助選出貴班模範生，並將名單於 3/10 

（五）前、表揚卡與 2 吋證件照於 3/24（五）前交至學務處訓育組，感謝各位老師的協助！學生

英 文 姓 名 請 以 護 照 上 英 文 拼 字 為 主 ， 或 至 【 外 交 部 領 事 事 務 局 】

http://www.boca.gov.tw/mp?mp=1 【護照】【護照外文姓名拼音參考】【外文姓名中譯英系統】

輸入姓名即可查詢。  

2. 本學期全校朝會，訂於 3/7（二）晨光時間舉行，請各班依場地分配表至操場集合。 

3. 本學年全校同仁團體照，訂於 3/8（三）晨光時間，請各位同仁聽到廣播後至大操場集合拍照。 

4. 2023 國際教育暨英語日慶祝兒童月園遊會實施計畫已公告網站，高年級各班另發下紙本至各班，

歡迎各班踴躍報名設攤，申請日期：即日起收件至 3/31 止。 

5. 下週校外教學班級 

出發日期 出發時間、交通方式 班級 地點 返校時間 

111/3/7（二） 1220敦小校門口∕遊覽車 401,405,406,410,412 文山劇場 1530 

 

＜衛生組＞ 

1. 配合指揮中心最新公告之防疫措施，112/3/6起調整部分校園防疫措施，重點摘要如下： 

(1)佩戴口罩： 

https://forms.gle/rTqxdEnfkdZE5j7M9
http://www.boca.gov.tw/mp?mp=1


A、校園室內外空間及場域，取消應全程佩戴口罩之規定，各級學校得視場域性質（游泳池、室內

各場館、餐廳、宿舍等）及活動需要，經與學校師生充分溝通並取得共識後，自行決定採取佩

戴口罩措施。 

B、考量學校教學需求，在與學校師生充分溝通並取得共識後，於具特殊性場域（如烹飪教室、實

驗室或廚房），或部分課程（如餐飲實作課、有衛生安全規範之相關課程）有相關需求時，學

校得自行決定採取佩戴口罩措施。 

C、自主佩戴口罩即表示不強制，由師生自行決定，尊重師生自主意願。 

D、惟校園內健康中心或公共運輸工具（如校車、幼兒園專用車、接駁車等）比照指揮中心規範之

指定場所，依規定仍應佩戴口罩。 

(2)自主防疫者及自主應變對象入校規定： 

A、自主防疫者：7 天自主防疫期間如無症狀可入校上班、上課（學校無須檢核快篩結果）；如出

現症狀則使用家用快篩試劑篩檢，快篩陽性應儘速就醫。 

B、自主應變對象：無症狀可正常上班上課，並可依實際使用需求向學校申請快篩試劑，於出現症

狀時篩檢（學校無須檢核快篩結果），並建議佩戴口罩；快篩陽性，應儘速就醫。 

C、持續加強環境清潔消毒及個人衛教宣導（例如：注意手部清潔消毒、遵守咳嗽禮節等），落實

生病不入校，加強自主健康監測等防疫措施。 

2. 期初校內營養午餐會議將於3/8（三）中午12時10分於線上舉行，請相關人員留意出席時間，謝謝！ 

 

＜健康中心＞ 

近期校內流感個案數有增加的趨勢，請老師加強提醒學生勤洗手，保持教室內外空氣流通與落實

至少每週一次的消毒工作，若有發燒生病的學童建議請假在家休息。若接獲學生感染流感、腸病毒

或水痘等傳染病，請填寫傳染病通報單通知健康中心。 

 

【總務處】  

現至真樓側部分鷹架已卸除，將進行玻璃帷幕安裝工程，學校已請廠商安裝帷幕時，務必注意施工

品質及防護作業，以確保本校師生安全！本項工期預計4個月，學校已請廠商依時程加派人力，爭

取提前完成，以減少至真樓專科教室影響教師教學及學生學習之情事。造成不便，敬祈見諒！ 

 

【輔導室】 

＜資料組＞ 

1. 本學期學校日已於 2/17（五）舉辦完成，敬請尚未繳交的老師盡速將學校日簽到表及會議記錄交

至輔導室，謝謝。 

2. 有關臺北市 112 學年度國中音樂班聯合招生及鑑定簡章，敬請有興趣報考的學生家長至本校校網

參閱，若有問題請洽今年度主辦校─古亭國小輔導室。 

3. 有關臺北市 112 學年度國小音樂班聯合招生及鑑定簡章，敬請有興趣報考的學生家長至本校校網

參閱，若有問題請洽今年度主辦校─仁愛國中輔導室。 

4. 本校六年級音樂班將於 3/8（三）晚上 7 時於臺北市中山堂中正廳舉辦第 37 屆畢業音樂會，歡迎

有興趣前往聆賞的親師生於演出當日晚上 6時起至中山堂索票入場。 

5. 3/14（二）音樂班四、五、六年級學生參加 111學年度全國學生音樂比賽─弦樂合奏，參賽學生公

假單已請學生交給任課老師，敬請任課老師惠允學生公假參賽，謝謝老師。 

6. 輔導室將於 112/3/22（三）下午 1時 30分至 3時辦理 112年度上半年家庭教育研習─《爸媽不暴

走，孩子正成長》。敬邀全校教職員工至臺北市教師在職研習網（北市研習字第 1120221047號）踴

躍報名參與，參與人員核發 2小時法定研習時數。 

https://insc.tp.edu.tw/cls/ClsShowLst.aspx?f=FUN20090612104615E7X&stu=VIEW&bid=CLS20230221132219HA6


 

＜輔導組＞ 

1. 「與校長有約活動」，3/10（五）第四節 609班，屆時麻煩導師將班上帶至校長室，謝謝！ 

2. 五年級人際小團體輔導，本週 3/7（二）開始，請導師提醒班上參加的學生於午休時間至輔導室諮

商室報到。 

3. 教育局來文，請老師持續加強對學生自我傷害高關懷族群之覺察與篩選，並留意學生在開學期間

出現適應不良者，請主動協助關懷輔導。教育局編有「臺北市覺察及辨識學生心理健康指引」，教

學影片已置於教育局網站，請老師多加運用 

4. 申請學生輔導服務需有三次以上輔導紀錄供輔導室評估，如班上有輔導需求的學生可向輔導組提

出申請。原有個案輔導已於 3/2開始，請導師協助提醒學生於約定時間至輔導室，謝謝！ 

5. 低年級兒童生命教育推廣—《紅盒子裡的祕密》線上動畫影片連結： https://youtu. 

be/F_Jgd4VIAqE 教 學 活 動 」 線 上 手 冊 下 載 連 結 ： https://www.chfn.org.tw/uploads 

/files/datadownlow /the_secret_of_red_box_activity_teaching2023.pdf 

老師如讓孩子觀看動畫影片或進行活動，可將活動相關照片寄至雅文基金會信箱

chfn@chfn.org.tw，信件主旨標註：從心認識不完美也是完美＋學校名稱＋班級名稱。即可獲得一

本《紅盒子裡的祕密》實體繪本作為班級圖書，數量有限，索完為止。（信件中請留下聯絡人及聯

繫 方式，實體繪本最晚將於 112/6/30前寄出）。 

 

＜特教組＞ 

1. 112學年度資優鑑定，通過複選評量(一)的本校及外校學生，將於 3/2、3/7、3/10、3/13、3/15、

3/20，進行複選評量(二)測驗，請外校考生依據通知單上的日期、報到時間，準時至本校敦化樓 3

樓輔導室報到；本校考生請於 3/2（第一次課程）上午 8 時 20 分至輔導室報到，其餘 5 次課程請

於上午 8 時 40分直接至考場（圖書館）報到；請學校老師提醒學生，於上述日期避免至考場周圍

嬉戲，以免影響考試進行；請本校二年級級任老師協助發下通知單，並提醒學生前來測驗，缺課或

請假，至多以 2次為限，缺課或請假超過 2次者，視同放棄，且不得要求補行施測，請家長務必留

意，謝謝。施測當日，資優班老師擔任施測人員，資優班彈性調整課程，近日將發下課程調整通知

單，請班上有資優班學生的老師，提醒學生留在原班上課。麻煩二年級級任老師協助轉交公假單予

貴班科任老師，受試學生當天公假應考，謝謝。 

2. 112 學年度未足齡兒童申請提早入國民小學鑑定重要日程：【其餘相關資訊可上本校網站查閱。】  

⚫112/3/4（六）初選評量。 

⚫112/3/10（五）公告初選通過名單。 

⚫112/3/16（四）～3/17（五）複選報名。 

⚫112/3/26（日）複選評量。 

⚫112/3/31（五）公告鑑定通過名單。 

3. 本學期期初特推會將在 3/10（五）上午 8 時於怡心軒召開實體會議，請收到開會通知單之委員及

列席者準時予會。 

4. 級任老師在開學資料袋中有附一張「國小普通班適應欠佳學生─轉介特教鑑定前介入輔導流程須

知」，老師若發現有適應不良，經過導師輔導後仍未見改善，請提報輔導室，填寫「學生輔導諮詢

服務申請表」，輔導室將安排轉介特殊教育鑑定前的介入輔導，請各班導師依循流程須知上的階段

來進行，避免未進行輔導就直接提報特殊生鑑定。  

5. 近日已有他校開始舉辦特教研習，請老師們踴躍報名參加。另，每年特教研習皆須達成規定時數： 

(1)學校行政人員【含校長、園長、主任〈含園主任〉、組長、幹事、護理師】每年至少3小時。 

(2)教保員及助理教保員每年至少3小時。 



(3)普通班教師每年至少6小時。 

(4)特教教師每年至少18小時。 

(5)特殊教育助理員每年至少9小時。另可利用教育部「特殊教育數位課程平臺」（網址為：

https://specialeduelearning.moe.edu.tw）線上研習課程，完成線上研習並取得時數認證，請

不便參加校內研習或線上研習的同仁，多加運用。 

 

【人事室】 

    人事室宣導事項： 

宣導事項 說明 備註 

《重要》修改本校 112年

度文康活動辦理方式 

改以慶生活動方式辦理，教職員工無須另自行籌

畫。 
 

111 學年度第 2 學期子

女教育補助費自即日起

開始申請 

1.子女就讀高中（職）以上者，請繳交申請書及

繳費收據與學雜費明細（影本請簽名）1式1份。 

2.確認無不得申請子女教育補助之情形（按：如

全免或減免學雜費【含十二年國民基本教育學

費補助、子女工讀所得超過基本工資】、已領取

其他政府提供之獎【補】助）。 

3.夫妻同為公教人員者（包括離婚、分居者），其

子女教育補助應自行協調由一方申領，不得重

複請領。 

4.子女讀夜校者，須另檢附無職業切結書。 

5.如為在本校第一次申請者請檢附戶口名簿影本

並簽名。 

收件截止日期： 

第一梯次 

112年3月3日 

第二梯次 

112年3月24日 

登錄公務人員個人資料

服務網（MyData）宣導 

為落實數位政府概念，並達成節能減碳目標，人

事總處已完成「生活津貼」建置，提供公教人員

自行以以下四種方式擇一登入： 

★自然人憑證 

★健保卡登入 

★行動自然人憑證 

★帳號密碼登入 

          

 
經由人事總處「人事服務網（eCPA）」登入→人事

總處「公務人員個人資料服務網（MyData）」。 

人事服務網（eCPA） 

https://ecpa.dgpa.g

ov.tw/ 

 

無法登入eCPA者請洽

本室。 

台北通 APP員工識別證 

無法顯示台北通APP員工服務證功能者請洽本室。 

 

台北通 APP 

https://ecpa.dgpa.gov.tw/
https://ecpa.dgpa.gov.tw/


宣導事項 說明 備註 

差勤宣導 

本市市立各級學校（含幼兒園）校（園）長及教育

人員、本局及所屬各機關學校適用勞動基準法人

員之各項補休期限比照公務人員保障法第23條規

定，自112年1月1日起發生之加班事實補休假期

限，修正為至多2年，請查照。 

詳情請參閱教職員工

入口網站公告。 

全校教職員工自即日起至指揮中心解散之日止，

平日、假日出國均應至人事室填寫出國請示單，

以利差假申請。 

 

【榮譽榜】 

恭喜以下獲獎人員，本校師生同賀！ 

613 梁寧津 2023台灣卓越盃音樂公開賽全國弦樂器大賽─大提琴獨奏 國小六年級專業組第一名。 

413 姚亞禔 2023台灣卓越盃音樂公開賽全國弦樂器大賽─中提琴獨奏 國小四年級專業組第一名。 

413 張淳勝 2023台灣卓越盃音樂公開賽全國銅管樂器大賽─小喇叭獨奏 國小四年級專業組第三名。 


