
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

  

 

【教務處】 

幼兒園 112 學年度招生簡章可見敦小網站→幼兒園，招收 3 至 5 歲幼兒（106/9/2～109/9/1 出生幼

兒），教職員工子女欲就讀，請於 3/27～4/14 至教務處註冊組登記，另因招生採全線上登記及報到，

登記及報到請自行上網“招生 e 點通”進行作業，登記時間：6/5（一）上午 9時至 6/7（三）中午 12

時止，報到時間：6/8（四）上午 9 時 30 分至 6/9（五）下午 4 時止，請留意以上時程，確保招生入

學權益。 

 

＜教學組＞ 

1. 4/12（三）下午為領域會議，請領域召集人及社群成員針對主題進行研討及專業對談，並於 

4/14（五）下班前將會議紀錄本交回教務處。 

2. 有關教師請假： 

(1) 倘有課務者請務必於3天前告知教學組並提送假單，方能及時協助派代。 

(2) 若已自行覓妥代課者，仍請務必通知教學組，並請於差勤系統中完成課務安排編輯後通知代理

人勾點同意並送出，教學組才能看得到假單並協助及掌握課務處理，避免延誤派代，影響班級課

程及代課教師投保權益等，請老師務必留意協助。 

3. 1/1 至 6/30 期間通過英語檢測達到 CEFR 架構之 B2（含 B2 級）者得申請補助報名費，6/30 前請

洽教學組。 

4. 「臺北市原住民族語言能力認證測驗獎勵實施計畫」受理時間自 3/20 起至 7/31 止，採網路申請，

申請人（族語家庭獎勵由 1 人代表申請）於族語認證成績公告後同年 3/20 起至 7/31 止，登入台北

市「市民服務大平臺」（https://service.gov.taipei/）搜尋「臺北市原住民族語言能力認證測驗獎勵」

填寫申請，逾期不受理。 

5. 海外臺灣學校 112 學年度商借公立高級中等以下學校教師自 4/14（五）開始受理報名，詳細辦法

請參閱本校教職員工入口網。 

6. 臺北市 112 年度邁向卓越學生英語夏令營請填妥報名表後於 4/28（五）前送至教務處教學組進行

報名，報名表電子檔請參閱敦化國小全球資訊網。 

7. 依據教育部《國民中小學九年一貫課程綱要總綱》規定：「國小一年級至六年級學生，應就閩南語、

客家語、原住民族語等三種本土語言任選一種修習。」並以鼓勵持續學習同一種語言為原則，請各

班導師協助進行 112 學年度本土語選修調查，並於 4/11（二）前將調查通知單送回教務處教學組。 

8. 雙語教學培訓暨英語增能班─線上課程，於 4/18（二）開班，上課期程：4/25、5/2、5/9、5/16、
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5/23、5/30、6/6，6/13、6/20，週二晚上 7 時至 9 時 30 分。 

9. 請有意願參加雙語教學培訓暨增能教師至網頁報名

（https://my.utaipei.edu.tw/tpec_exeducation/index.html）新學員，請先於右上角「加入學員」，再於

左欄點選「112春─成人進修─雙語教學培訓暨英語增能班」。 

 

＜設備組＞ 

1. 112 年度推動閱讀績優學校、團體及個人評選實施計畫（含閱讀校楷模）已於日前公告在校網，請

有意參加者於 4/24（一）前將報名表及相關資料繳交至設備組。 

2. 「兒童深耕閱讀教育網」112 年第 4 期專題任務主題為「雞與蛋的難題」，作答日期為 4/1-4/30， 

今年新增「進階評選」：連續 3 個月均有參與專題任務作答，且初階題及進階題全對的學生將另外

抽出 10 名給予進階獎勵。 (以上所稱連續 3 個月是指:1-3 月、4-6 月、7-9 月、10-12 月。) 

3. 4/10（一）至 4/14（五）進行二年級第 1 次圖書室利用教育課程，主題「瞭解書籍的演變與發展」；

此次圖書館利用教育為導師授課，請各班按照表定時間前來圖書室上課及閱讀。如有事不克參加

請提早告知圖書室。 

4. 4/11（二）前將發下逾期催書單、書香小偵探學習單，相關資料將置於怡心軒前的班級聯絡箱裡，

敬請各班撥空派員前往領取。 

 

＜註冊組＞ 

1. 4/12（三）、4/13（四）為期中定期評量，請各班聽候廣播至怡心軒領取當日之試卷袋，並請各班級

記得於考試當日中午前將試卷袋送回教務處。 

(1) 本次期中定期評量考程如說明：  

節次∕科目 4/12（三） 4/13（四） 

第1節 國語 數學 

第2節 自然 社會 

(2) 本次期中定期評量監考老師請注意：  

三年級數學∕提早10分鐘考試 

四年級數學∕提早10分鐘考試  

五年級數學∕提早15分鐘考試  

六年級國語提早10分鐘考試，數學提早15分鐘考試。 

(3) 請授課教師於4/21（五）前填復各班期中定期評量成績級距調查，如需紙本版調查表，請洽教務

處註冊組。 

定期評量領域∕科目批閱成績組距表單網址↓ 

https://livethpstpedu.sharepoint.com/sites/Team/Lists/ExamStatistic/AllItems.aspx 

2. 112 學年度第 1 學期國民教育階段非學校型態實驗教育已開始申請，請欲申請之學生家長至校網詳

閱辦法，於 4/30（日）前將相關文件上傳至申請網站，並繳交申請書及家長需求表至註冊組，謝

謝。 

3. 六年級增額市長獎評選收件時間為 4/10（一）至 4/21（五），請欲申請的學生於期限內將相關資料

繳交至教務處註冊組。 

4. 4/19（三）至 4/25（二）將進行 112 學年度本校國小新生額滿審查。 

 

＜資訊組＞ 

1. 為避免資訊設備意外損壞，請老師多注意，各教室電腦主機或螢幕，盡量背後靠牆，或遠離學生活



動路線。 

2. 提醒各位老師： 

(1) 臺北市推動兒童深耕閱讀我是小主播比賽 

A.比賽主題：遇見大人物 

B.參加對象：本校四、五年級有興趣參加比賽的學生 

C.報名表繳交日期、地點：112/5/15～5/19，教務處資訊組 

D.比賽日期、地點：比賽日期112/6/6（二），地點為圖書室 

(2) 臺北市敦化國小112年度學生自主學習檔案徵件比賽 

A.活動對象：本校一至六年級學生 

B.辦理單位：本校教務處資訊組 

C.報名日期：112/3/27至4/7 

詳細內容請參閱教職員工公告～逾時不候，謝謝!! 

3. 教室資訊設備如有使用問題或需障礙排除，請務必至校務行政系統（eschool.tp.edu.tw）＞設備維修

登錄，登錄完畢後再由系統管理師利用空堂前往處理。 

4. 為避免浪費紙張或碳粉，請列印至教務處的資料，記得取走，因為仍有很多資料留置列表機前沒人

認領。教務處公用印表機代號為 D202_A3Printer 

 

【學務處】 

＜生教組＞ 

1. 重要提醒 

(1) 若發現任何疑似性平、霸凌或兒少保護事件，請於24小時內通報學務處，並填寫「告知單」，確

保通報時效，以免受罰。  

(2) 煩請各位教職員工進出東、西校門時，務必確認校門是否確實關閉再離開，以避免校園安全疑

慮。 

(3) 煩請各班導師每週撥冗時間抽檢學童配戴警報器情形，並點選以下連結填報「防身警報每週配

戴率」檢核表單https://forms.gle/rTqxdEnfkdZE5j7M9。 

2. 篩檢陽性輕症或無症狀者：學生持快篩陽性證明，可請病假，0 日及次日起 5 日以內之病假不列入

出缺席紀錄，亦不會因此扣減其學業評量成績。若第 6 日以後仍快篩陽性並有症狀，建議可就醫

看診並取得醫師證明，仍可請病假，不列入出缺席紀錄，亦不會因此扣減其學業評量成績。篩檢陽

性中重症者：請「防疫隔離假」，並依隔離治療通知書所載日期核給日數，不列入出缺席紀錄，亦

不會因此扣減其學業評量成績。 

3. 尚未繳交「禮儀楷模事蹟表」及「孝親楷模事蹟表」的班級，請導師協助提醒學生，感謝各位老師

的協助！ 

4. 生教組承辦活動預告： 

(1) 4/25（二）各班聯絡簿調閱抽查，當日請於上午9時35分前將抽查之5本聯絡本放至怡心軒。 

(2) 4/17～4/21 高年級體罰問卷調查。 

(3) 5/12（五）上午10時30分至11時20分 布袋戲於活動中心進行六年級品德教育宣導。 

(4) 6/9（五）上午10時30分至11時20分 臺北市聯合醫院進行六年級反毒教育宣導。 

(5) 3/27～6/30 靖娟基金會入班一～四年級交通安全教育宣導。 

(6) 4/14～5/26 反毒守門員入班六年級防制藥物濫用宣導。 

(7) 6/29（四）上午11時10分至12時 三年級於活動中心宣導全民防衛概念及防空避難知識。 

5. 本校導護交接會議固定於週二放學後舉行（請至學務處生教組簽到），每週三為值勤起始日。 

https://forms.gle/rTqxdEnfkdZE5j7M9


(1) 第9週導護老師請於4/12（三）上午開始執勤、4/18（二）下午放學值勤完畢後，交回導護日誌並

完成簽到。 

(2) 每天晨間、下課及午休時間，請導護老師巡視該年級各班周邊安全情形，若有異狀，可向學務處、

總務處或行政人員反應，並在牆面上之巡邏表簽名。 

(3) 若本學期排定之日期不便站崗，請於前一週前告知生教組，需排定候補人員，亦可和其他週導護

老師互調時間，協調完畢後，請告知生教組，謝謝！  

週別 日期 
一號崗 

南門 

二號崗 

東門南 

三號崗 

電腦教室 

四號崗 

西門口 

五號崗 

健康中心 

六號崗 

東門北 

9 4/12～4/18 柯春滿 陳雅萍 詹楷伶 吳嘉惠 郭育菁 吳昱慧 

10 4/19 ~ 4/25 陳樻琴 劉佳琪 彭秀珠 王億儒 白惠芸 譚之帆 

11 4/26 ~ 5/2 黃后蕾 吳雅慧 劉曉穎 李念慈 江雅仙 高雅俐 

 

＜訓育組＞ 

母親節才藝發表甄選時間：112/4/14（五）下午 1 時 20 分，甄選地點：本校音樂廳。 

 

＜體育組＞ 

1. 體育署辦理 112 年度運動科學研究發展獎勵申請，受理期程自 112/4/15 起至 4/30 止，有興趣參加

之教職員同仁可至體育組索取相關資料。 

2. 體育署於 112/4/15（六）上午 9 時至 12 時辦理線上適應體育教師增能工作坊，有興趣同仁請於

112/4/14（五）下午 4 時前，自行至全國教師在職進修資訊網報名。 

3. 臺北市排球協會於 112/5/26（五）至 6/4（日）於臺北市三民國小暨明湖國小辦理 C 級排球裁判暨

教練講習，有興趣同仁請洽體育組，並於 5/12 前自行報名。 

4. 本週游泳教學班級如下，再請各班準時至校內集合地點，由體育教師帶往校外上課地點 

星期五至松山運動中心：402、408。 

 

＜衛生組＞ 

依據衛生福利部疾病管制署監測資料顯示，國內腸病毒門診就診人次，已呈現緩升趨勢，疫情傳播

風險存在，需提高警覺；國內已通報 204 起腹瀉群聚事件，其中檢出病原為諾羅病毒即佔 149 起。

請全校師生共同注意個人及環境衛生，不生飲、不生食，與他人共食時應使用公筷母匙，並養成勤

洗手的良好個人衛生習慣（如廁後、進食或準備食物前）。倘出現噁 心、嘔吐、腹瀉、腹絞痛、發

燒、頭痛及肌肉酸痛等疑似症狀應及早就醫，並注意補充水分與營養。 

 

＜健康中心＞ 

牙科檢查，請各班依預定表至健康中心檢查： 

(1) 五、六年級訂於4/14（五）、4/28（五）舉行。 

(2) 二、三年級訂於4/17（一）、4/18（二）舉行。 

 

【總務處】  

1. 請各班導師協助指導學生澆灌走廊前植栽以及維護走廊地面清潔（餐車附近食物殘渣掉落造成的

黑漬），感謝老師協助與配合。 

2. 節能減碳節水宣導，離開教室務必關閉電源，水龍頭用畢後務必關緊，全球暖化造成氣候異常，高

溫乾旱已成常態，生活細節多注意，節能省水又減碳。 

3. 校園工區仍持續進行施工作業，請學生通過至真樓走廊施工圍籬務必輕步慢行，確保自身安全。 



 

【輔導室】 

＜資料組＞ 

1. 感謝已於去年底前完成 111 年家庭教育 4 小時研習且有繳交研習證明至資料組的老師，敬請撥空

至輔導室領取家庭教育中心致贈的小禮物，謝謝。 

2. 第 11 週將進行一年級學生 CPM 施測，將於 4/10 發下施測時間調查表，敬請一年級老師協助勾

選入班施測日期，謝謝。 

 

＜輔導組＞ 

1. 4/13（四）第 3、4 節三年級生命教育宣導，由寶貝狗協會所舉辦，請各班依時到活動中心集合參

加活動，謝謝！ 

2. 4/14（五）第 3、4 節，六年級升學輔導─參觀敦化國中活動，當天上午 10 時 25 分請各班依班序

集合於東門，由學務主任、輔導主任帶隊前往參觀，過程請導師協助學生安全、秩序及禮貌，謝謝！ 

3. 教研中心舉辦 5、6 月教師希望心坊課程實施計畫及講座資料，登在教職員工入口網，此研習是為

有效協助本市教師紓解工作及生活上之壓力，辦理紓壓多元實務知能及演練課程，提昇教師教學

及輔導效能，鼓勵教師報名參加。 

4. 輔導室準備的母親節卡片及學習單，已依各班需求送至各班，請各班於 5/2 前挑選 3 張優秀作品送

至輔導室。輔導組掃瞄後歸還各班，優秀作品將布置於輔導室前走廊，供學生觀摩學習。謝謝老師

的協助！ 

5. 學習型家庭親子共讀徽章換禮物的時間如下： 

年級 時間 地點 

一年級 4/17 早上 一年級走廊 

二年級 4/18 早上 二年級走廊 

三年級 4/17 下午 至真樓穿堂 

 

＜特教組＞ 

1. 112 學年度未足齡兒童申請提早入國民小學鑑定重要日程：【其餘相關資訊可上本校網站查閱。】  

112/3/26（日）複選評量。 

112/3/31（五）公告鑑定通過名單。 

112/5/27起十日內受理入學報到。 

2. 輔導室將於 4/12（三）下午 1 時 30 分至 3 時 30 分辦理 112 年度特教知能研習─《CRPD 身心障

礙者權利公約研習》。敬邀全校教職員工至臺北市教師在職研習網（北市研習字第 1120320063 號）

踴躍報名參與，參與人員將核發研習時數。 

3. 級任老師在開學資料袋中有附一張「國小普通班適應欠佳學生─轉介特教鑑定前介入輔導流程須

知」，老師若發現有適應不良，經過導師輔導後仍未見改善，請提報輔導室，填寫「學生輔導諮詢

服務申請表」，輔導室將安排轉介特殊教育鑑定前的介入輔導，請各班導師依循流程須知上的階段

來進行，避免未進行輔導就直接提報特殊生鑑定。  

4. 近日已有他校開始舉辦特教研習，請老師們踴躍報名參加。另，每年特教研習皆須達成規定時數： 

(1) 學校行政人員【含校長、園長、主任〈含園主任〉、組長、幹事、護理師】每年至少3小時。 

(2) 教保員及助理教保員每年至少3小時。 

(3) 普通班教師每年至少6小時。 

(4) 特教教師每年至少18小時。 

(5) 特殊教育助理員每年至少9小時。 



另可利用教育部「特殊教育數位課程平臺」（網址為：https://specialeduelearning.moe.edu.tw）線上研

習課程，完成線上研習並取得時數認證，請不便參加校內研習或線上研習的同仁，多加運用。 

 

【人事室】 

    人事室宣導事項： 

宣導事項 說明 備註 

差勤宣導 

112年3月9日發布「3月20日起，COVID-19輕症免通 

報、免隔離，改為0+n自主健康管理」 

依據112年3月17日北市教體字第1123021564號 

(一)輕症自主健康管理期間，於第0日（快篩陽性當

日）及次日起5日以內核予病假，教師所遺留課

務由學校協助排代並支付鐘點費。 

    差勤系統需選「其他假」詳細說明如右，該病假

不列入年度病假日數計算及考績（核、成）等次

考量。  

(二)若第6日（含）以後仍快篩陽性並有症狀，建議可

就醫看診並取得醫師證明，仍可請病假，但須自

付鐘點費，不列入學年度病假日數計算及成績考

核之考量。 

(三)各機關（構）學校人員，輕症請假五日內，以快

篩陽性（標示當事人姓名及快篩日期之家用抗原

快篩試劑照片）作為證明即可，不須要求出具醫

師開具之診斷證明。 

1.差勤系統：「其他

假」 

2.事由：自行登打

「確診自主健康

管理」 

3.附件：請檢附當事

人姓名及快篩日

期之家用抗原快

篩試劑照片 

★五日（含）以上核

予公付 

★第六日（含）後的

病假自付鐘點費

並檢附醫師證明 

差勤宣導 

(一)全校教職員工自即日起至指揮中心解散之日止，

平日、假日出國均應至人事室填寫出國請示單，

以利差假申請。 

(二)赴陸其他應注意事項（★重要★）：  

1、赴大陸機場轉機至其他國家或地區，無論屬入

境轉機或不入境之過境轉機，均須於赴陸前申

請許可或報准。  

2、公務員及特定身分人員搭船赴中國大陸港口，

無論上岸與否，均應於赴陸前申請許可或報

准。  

3、赴大陸地區返臺後，需於返臺後7個工作日內，

應填具赴陸人員返臺通報表。 

赴陸申請表、返臺通

報表請至人事室領

取。 

登錄公務人員個

人資料服務網

（MyData）宣導 

為落實數位政府概念，並達成節能減碳目標，人事總

處已完成「生活津貼」建置，提供公教人員自行以 

以下四種方式擇一登入： 

★自然人憑證 

★健保卡登入 

★行動自然人憑證 

★帳號密碼登入 

           

人事服務網（eCPA） 

https://ecpa.dgpa.gov

.tw/ 

 

無法登入 eCPA者請

洽本室。 

https://specialeduelearning.moe.edu.tw/
https://ecpa.dgpa.gov.tw/
https://ecpa.dgpa.gov.tw/


宣導事項 說明 備註 

經由人事總處「人事服務網（eCPA）」登入→ 

人事總處「公務人員個人資料服務網（MyData）」。 

 

【榮譽榜】 

 恭喜以下獲獎人員，本校師生同賀！ 

本校音樂班學生 413 劉安容參加 2023 亞洲盃菁英全國大賽榮獲古典鋼琴─兒童高年級組第四名！ 


