
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

  

 

【教務處】 

＜教學組＞ 

1. 配合本校五年級下學期社會課課程，綜合活動領域備課社群暨資優班將於 4/14（五）至 5/1（一）

於本校圖書室辦理臺灣新文化運動紀念館之行動博物館展覽活動，展覽內容為介紹日治時期臺灣

文化協會與新文化運動相關歷史，歡迎本校師生踴躍參與。 

於展覽期間每週四之第一節與每週五第四、第五、第六節，將由資優班學生進行導覽解說，歡迎五

年級班級至學年主任處登記參與（一個時段一個班級為原則），本次活動提供有獎徵答。 

2. 本校校內多語文競賽已於 3/31 辦理完畢，非常感謝各位老師的指導及評審們的辛勞，恭喜獲獎同

學，詳細獲獎名單請參閱敦化國小全球資訊網「競賽公告」，本校師生同賀！ 

3. 感謝各班導師協助進行 112 學年度本土語選修調查，請尚未繳交班級盡快將調查通知單及調查統

計表送回教務處教學組。 

4. 有關教師請假： 

(1) 倘有課務者請務必於3天前告知教學組並提送假單，方能及時協助派代。 

(2) 若已自行覓妥代課者，仍請務必通知教學組，並請於差勤系統中完成課務安排編輯後通知代理

人勾點同意並送出，教學組才能看得到假單並協助及掌握課務處理，避免延誤派代，影響班級課

程及代課教師投保權益等，請老師務必留意協助。 

5. 1/1 至 6/30 期間通過英語檢測達到 CEFR 架構之 B2（含 B2 級）者得申請補助報名費，6/30 前請

洽教學組。 

6. 臺北市 112 年度邁向卓越學生英語夏令營請填妥報名表後於 4/28（五）前送至教務處教學組進行

報名，報名表電子檔請參閱敦化國小全球資訊網。 

7. 112 年度原住民族文化優良教案甄選實施計畫收件即日起至 112/6/30（五）23 時 59 分截止，教案

甄選承辦單位為國立臺中教育大學；相關問題，請逕洽該校原住民族教育及文化研究中心。 

8. 112 學年度英語課程遠距教學教師甄選實施計畫： 

(1) 報名時間： 

A.第一次甄選：即日起至 112/5/18（四）下午 5 時止。  

B.第二次甄選：即日起至 112/6/1（四）下午 5 時止。 

(2) 甄選地點：Webex會議室線上甄選。  

(3) 甄選方式：每人線上試教（15分鐘）、線上口試（10 分鐘）。  

(4) 錄取公告： 
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A.第一次甄選：112/5/29（一）中午 12 時前。  

B.第二次甄選：112/6/12（一）中午 12 時前。 

(5) 倘有相關疑義，請逕洽本案聯絡處國立中央大學。 

9. 「基隆市 111 學年度『藝起來尋美─海運小達人』自主學習教師增能研習」計畫訂於 112/4/21（五）

下午 1 時 30 分至 3 時 40 分，假「keelung1915」詳細報名資訊請至全國教師進修網查詢及線上報

名，課程代碼：3797499，當次全程參與者核予研習時數 2 小時。 

10. 【遠距教學】閩南語語言能力認證【拼音加強班】 

上課日期與時間：112/5/14（日）至 112/6/18（日）上午 9 時至中午 12 時，總時數 18 小時，分 6

次上課。  

上課方式：遠距教學（Google meet） 

課程費用：新臺幣 4,500 元，開課前兩週報名可享 95 折優惠。  

更多課程資訊與報名方式，請參考連結網頁 https://www.sce.pccu.edu.tw/courses/0K33B2050 

 

＜設備組＞ 

1. 代表學校參加小小說書人市賽的 5 組作品，本週將送件。 

2. 4/22（六）及 4/23（日）將進行臺北市科展作品說明板初審，本校有 3 件作品參加，感謝老師之指

導及請代表參賽同學加油！ 

3. 敦化兒童校刊，各處室的照片及榮譽榜請於 4/20 (四)前存放在以下路徑： 

Y：行政檔案分享/教務處/設備組/118 敦化兒童，謝謝！ 

4. 若有意參加 112 年度閱讀校楷模甄選，請將推薦表及佐證資料整理放置資料夾或裝訂成本，於 4/24 

(一) 16:00 前交至教務處設備組。 

5. 4/17（一）至 4/21（五）進行一年級第 1 次圖書室利用教育課程，主題「認識圖書的結構與功能」；

此次圖書館利用教育為導師授課，請各班按照表定時間前來圖書室上課及閱讀。如有事不克參加

請提早告知圖書室。 

6. 4/18（二）前將發下逾期催書單，相關資料置於怡心軒前的班級聯絡箱裡，敬請各班撥空派員前往

領取。有許多書籍已逾期超過一個月，請各位大小讀者儘速歸還，避免影響其他讀者權益。 

7. 圖書室為安靜閱讀空間，如需玩耍飲食，請至其他場所。 

 

＜註冊組＞ 

1. 期中定期評量已順利辦畢，感謝所有命題教師，另請各科授課教師於 4/21（五）前填復各年級定期

評量領域∕科目批閱成績組距表單↓ 

https://livethpstpedu.sharepoint.com/sites/Team/Lists/ExamStatistic/AllItems.aspx 

2. 112 學年度第 1 學期國民教育階段非學校型態實驗教育已開始申請，請欲申請之學生家長至校網詳

閱辦法，於 4/30（日）前將相關文件上傳至申請網站，並繳交申請書及家長需求表至註冊組，謝

謝。 

3. 六年級增額市長獎評選收件時間為 4/10（一）至 4/21（五），請欲申請的學生於期限內將相關資料

繳交至教務處註冊組。 

4. 4/19（三）至 4/25（二）進行 112 學年度本校國小新生額滿審查，地點：怡心軒。 

 

＜資訊組＞ 

1. 提醒老師，教育局提供多元 E 化服務皆需使用校園單一身分驗證帳號進行登入，自 112 年 4 月起，

將不再提供教師以電子信箱作為登入機制。 

2. 老師如有遇到臺北市校園單一身分驗證問題可詢問資訊組。 

https://www.sce.pccu.edu.tw/courses/0K33B2050


3. 學校電腦有些因為升級至 WINDOWS 11，導致 Google、Chrome 及 Edge 首頁非員工入口網，如有

遇到此問題請上網報修，資訊組會盡快處理。 

4. 教室資訊設備如有使用問題或需障礙排除，請務必至校務行政系統（eschool.tp.edu.tw）＞設備維修

登錄，登錄完畢後再由系統管理師利用空堂前往處理。 

5. 為避免資訊設備意外損壞，請老師多注意，各教室電腦主機或螢幕，盡量背後靠牆，或遠離學生活

動路線。 

 

【學務處】 

＜生教組＞ 

1. 重要提醒 

(1) 若發現任何疑似性平、霸凌或兒少保護事件，請於24小時內通報學務處，並填寫「告知單」，確

保通報時效，以免受罰。 

(2) 煩請各位教職員工進出東、西校門時，務必確認校門是否確實關閉再離開，以避免校園安全疑

慮。 

(3) 煩請各班導師每週撥冗時間抽檢學童配戴警報器情形，並點選以下連結填報「防身警報每週配

戴率」檢核表單https://forms.gle/rTqxdEnfkdZE5j7M9。 

2. 生教組承辦活動預告： 

(1) 4/25（二）各班聯絡簿調閱抽查，當日請於上午9時35分前將抽查之5本聯絡本放至怡心軒。 

(2) 4/17～4/21 高年級體罰問卷調查。 

(3) 5/12（五）上午10時30分至11時20分 布袋戲於活動中心進行六年級品德教育宣導。 

(4) 6/9（五）上午10時30分至11時20分 臺北市聯合醫院進行六年級反毒教育宣導。 

(5) 3/27～6/30 靖娟基金會入班一～四年級交通安全教育宣導。 

(6) 4/14～5/26 反毒守門員入班六年級防制藥物濫用宣導。 

(7) 6/29（四）上午11時10分至12時 三年級於活動中心宣導全民防衛概念及防空避難知識。 

3. 本校導護交接會議固定於週二放學後舉行（請至學務處生教組簽到），每週三為值勤起始日。 

(1) 第10週導護老師請於4/19（三）上午開始執勤、4/25（二）下午放學值勤完畢後，交回導護日誌

並完成簽到。 

(2) 每天晨間、下課及午休時間，請導護老師巡視該年級各班周邊安全情形，若有異狀，可向學務處、

總務處或行政人員反應，並在牆面上之巡邏表簽名。 

(3) 若本學期排定之日期不便站崗，請於前一週前告知生教組，需排定候補人員，亦可和其他週導護

老師互調時間，協調完畢後，請告知生教組，謝謝！ 

週別 日期 
一號崗 

南門 

二號崗 

東門南 

三號崗 

電腦教室 

四號崗 

西門口 

五號崗 

健康中心 

六號崗 

東門北 

10 4/19～4/25 陳樻琴 劉佳琪 彭秀珠 王億儒 白惠芸 譚之帆 

11 4/26～5/2 黃后蕾 吳雅慧 劉曉穎 李念慈 江雅仙 高雅俐 

12 5/3～5/9 陳美娟 陳美宏 楊淑惠 陳信佑 黃馨論 郭鳳婷 

 

＜訓育組＞ 

1. 本校合唱團 4/19 代表本巿參加全國師生鄉土歌謠比賽，比賽地點：新竹巿文化局演藝廳，賽後安

排兩天新竹地區參訪活動，4/20 返校。 

2. 下週校外教學 

出發日期 出發時間、交通方式 班級 地點 返校時間 

111/4/18（二） 0810 敦小校門口∕遊覽車 303、304 野柳地質公園 1430 

https://forms.gle/rTqxdEnfkdZE5j7M9


111/4/20（四） 0810 敦小校門口∕遊覽車 301、302 野柳地質公園 1430 

111/4/20（四） 0810 敦小校門口∕遊覽車 601 亞太生態園區 1500 

111/4/20（四） 0810 敦小校門口∕遊覽車 106、107、108 台大農場 1120 

111/4/20（四） 0810 敦小校門口∕遊覽車 四年級 兒童育樂中心 1500 

 

＜體育組＞ 

1. 本週游泳教學班級如下，再請各班準時至校內集合地點，由體育教師帶往校外上課地點。 

(1) 星期三至敦化國中：503、504、603、605。 

(2) 星期五至松山運動中心：402、408。 

 

＜衛生組＞ 

1. 猴痘病毒感染潛伏期可長達 21 天，民眾感染風險提升，請全校師生共同注意，並注意是否出現相

關症狀： 

(1) 猴痘主要的傳播方式係透過密切接觸確定個案的皮疹或體液造成（包含：任何形式的性接觸、擁

抱、親吻等），其他的傳播方式如飛沫傳染（但需長時間面對面接觸）、接觸受汙染的物品表面或

感染的動物等。 

(2) (二)疑似猴痘感染症狀，如：出現不同型態的皮膚病灶（如：皮疹、斑疹、斑丘疹、水泡、膿疱

等，於臉部、四肢及生殖器等部位），可能伴隨症狀，如：發燒（≥38°C）、畏寒／寒顫、出汗、

頭痛、肌肉痛、背痛、淋巴腺腫大（如耳周、腋窩、頸部或腹股溝等處），如有相關症狀，請佩

戴口罩並就醫。 

2. 防治腸病毒的 5 口訣：「勤洗手、足睡眠、多運動、洗玩具、及早治療」 

(1) 學童與其照顧者或接觸者需勤洗手，養成良好的個人衛生習慣。 

(2) 充足睡眠、適度運動及均衡飲食，以提升學童免疫力。 

(3) 玩具經常清洗、消毒。 

(4) 注意居家環境的衛生清潔及通風。 

(5) 學童生病時，應儘速就醫，請假在家多休息。 

3. 「112 年國中小女性生理用品補助計畫」第 2 期兌換券 2 張，於 112/4/1 發放，兌換效期至 112/5/31

止。 

(1) 兌換方式與流程，重點摘述如下： 

A.發放對象：本市國中小五年級至九年級女性學生。 

B.發放日期：每月 1 日派發。 

C.領券方式：使用學生個人帳號密碼或已完成親子綁定之家長帳號密碼，登入酷課雲即可領取。 

D.使用方式：每月 2 張兌換券，每張 100 元，每券可兌換指定生理用品一項，不接受補差額或要

求找零，亦無法與門市其他促銷優惠同時使用。 

E.使用期限：兌換券效期 2 個月。4 月券效期為 4/1 至 5/31 止。 

F.兌換通路：萊爾富超商、統一超商、全家便利商店全國門市。每月領券時可選擇不同兌換通路，

惟選定後當期無法再行更換。 

(2) 操作方式： 

A.使用電腦：登入酷課雲列印兌換券。 

B.使用手機：登入酷課 APP，出示兌換券條碼。 

C.至超商列印小白單：記住兌換券之條碼序號，至超商以多媒體事務機列印小白單。 



E.兌換品項：各家超商均提供 10 種以上可兌換之生理用品，請詳閱兌換券上說明文字，非指定

商品不提供兌換。 

F.注意事項：條碼一經刷讀即失效，門市人員取消交易亦無法復原，請特別提醒家長留意。 

4. 空氣品質旗判讀方式： 

 
 

＜健康中心＞ 

   牙科檢查，請各班依預定表至健康中心檢查： 

(1) 五、六年級訂於4/28（五）舉行。 

(2) 二、三年級訂於4/17（一）、4/18（二）舉行。 

 

【總務處】  

1. 各班導師協助指導學生澆灌走廊前植栽以及維護走廊地面清潔（餐車附近食物殘渣掉落造成的黑

漬），感謝老師協助與配合。 

2. 節能減碳節水宣導，離開教室務必關閉電源，水龍頭用畢後務必關緊，全球暖化造成氣候異常，高

溫乾旱已成常態，生活細節多注意，節能省水又減碳。 

3. 目前校舍改建工程新建大樓外牆施工已趨近完成，自 4 月下旬起陸續會拆卸鷹架，請學生通過至真

樓走廊施工圍籬仍須輕步慢行，確保通行安全。 

 

【輔導室】 

＜資料組＞ 

1. 112/4/19（三）上午 9 時 30 分至 11 時 30 分假本校音樂廳辦理本校愛心志工團辦理成長講座，邀請

講師─柯書林臨床心理師蒞校演講，主題為「小心肝變大暴龍·改善親子互動竅門」。敬邀本校愛心

志工團志工及教職員踴躍參與。 

2. 感謝一年級全體導師協助規劃 CPM 入班施測時間，若時間需再調整的班級，敬請提早告知資料組，

謝謝。入班時間彙整如下： 

日期 

節次 

4/25 

（二） 

4/26 

（三） 

4/27 

（四） 

5/2 

（二） 

5/3 

（三） 

1  102   111 



日期 

節次 

4/25 

（二） 

4/26 

（三） 

4/27 

（四） 

5/2 

（二） 

5/3 

（三） 

2 104 109 107 105 112 

3 101 103 108 106  

5 110     

 

＜輔導組＞ 

1. 學習型家庭閱讀契約-親子共讀活動，徽章換禮物的時間如下： 

 日期 時間 地點 

一年級 1/17（一） 第一、二、三節下課 一年級教室走廊 

二年級 1/18（二） 第一、二、三節下課 
203、204 教室中間穿堂 

212 教室旁邊穿堂 

三年級 1/17（一） 午休下課、第五、六節下課 至真樓 2 樓中間穿堂 

2. 感謝上週三年級及六年級導師的協助、支持！三年級─寶貝狗協會生命教育宣導、六年級升學輔

導—參觀敦化國中。 

 

＜特教組＞ 

1. 112 學年度未足齡兒童申請提早入國民小學鑑定重要日程：【其餘相關資訊可上本校網站查閱。】  

112/5/27起十日內受理入學報到。 

2. 111學年度在校生身障鑑定已全數辦理完畢，下一次鑑定時間為112學年度開學後，詳細鑑定時程及

內容將依公告說明辦理，欲提報者屆時請注意相關公告資訊，謝謝。 

3. 級任老師在開學資料袋中有附一張「國小普通班適應欠佳學生─轉介特教鑑定前介入輔導流程須

知」，老師若發現有適應不良，經過導師輔導後仍未見改善，請提報輔導室，填寫「學生輔導諮詢

服務申請表」，輔導室將安排轉介特殊教育鑑定前的介入輔導，請各班導師依循流程須知上的階段

來進行，避免未進行輔導就直接提報特殊生鑑定。  

4. 近日已有他校開始舉辦特教研習，請老師們踴躍報名參加。另，每年特教研習皆須達成規定時數： 

(1) 學校行政人員【含校長、園長、主任〈含園主任〉、組長、幹事、護理師】每年至少3小時。 

(2) 教保員及助理教保員每年至少3小時。 

(3) 普通班教師每年至少6小時。 

(4) 特教教師每年至少18小時。 

(5) 特殊教育助理員每年至少9小時。 

另可利用教育部「特殊教育數位課程平臺」（網址為：https://specialeduelearning.moe.edu.tw）線上研

習課程，完成線上研習並取得時數認證，請不便參加校內研習或線上研習的同仁，多加運用。 

 

【人事室】 

    人事室宣導事項： 

宣導事項 說明 備註 

客語證照 

(一)本校如有取得客語能力認證考試並取得合格證書之公教人

員，請檢附客語能力認證考試合格證書影本於112年6月15

日前交人事室備查。 

(二)俟後如有取得證書者，請於當年度該級別客語能力認證考

試寄發合格證書後二個月內繳人事室備查，俾利後續依

「客家委員會奬勵客語績優公教人員作業要點」辦理敘獎

事宜。 

有取得其他語

言能力認證者

亦可交人事室

備查。 

https://specialeduelearning.moe.edu.tw/


健康檢查宣導 

為配合衛生福利部「第四期國家癌症防治計畫（108-112年）」，

請於一般健康檢查時，將四癌（子宮頸癌、乳癌、口腔癌及大

腸癌）篩檢列為檢查項目。 

 

差勤宣導 

 

(一)全校教職員工自即日起至指揮中心解散之日止，平日、假

日出國均應至人事室填寫出國請示單，以利差假申請。 

(二)赴陸其他應注意事項（★重要★）： 

1、赴大陸機場轉機至其他國家或地區，無論屬入境轉機或不

入境之過境轉機，均須於赴陸前申請許可或報准。 

2、公務員及特定身分人員搭船赴中國大陸港口，無論上岸與

否，均應於赴陸前申請許可或報准。 

3、赴大陸地區返臺後，需於返臺後7個工作日內，應填具赴

陸人員返臺通報表。 

赴陸申請表、返

臺通報表請至

人事室領取。 

登錄公務人員個

人 資 料 服 務 網

（MyData）宣導 

為落實數位政府概念，並達成節能減碳目標，人事總處已完成

「生活津貼」建置，提供公教人員自行以 

以下四種方式擇一登入： 

★自然人憑證 

★健保卡登入 

★行動自然人憑證 

★帳號密碼登入 

 
經由人事總處「人事服務網（eCPA）」登入→ 

人事總處「公務人員個人資料服務網（MyData）」。 

人 事 服 務 網

（eCPA） 

https://ecpa.dgpa

.gov.tw/ 

 

無法登入 eCPA

者請洽本室。 

 

【榮譽榜】 

 恭喜以下獲獎人員，本校師生同賀！ 

 1. 306白昀欣榮獲臺北市「翰逸神飛」硬筆書法比賽南區三年級組優等。 

 2. 406蔣智丞榮獲臺北市「翰逸神飛」硬筆書法比賽南區四年級組優等。 

 3. 112年度小小說書人校內比賽成績如下：（依出場號碼排序) 

    低年級組 

特優 

蝸牛奶奶的慢慢農場－212李恩甯、楊語穹 

神魔對決話西遊－201薛芃 

優等 

我家不見了－208張盛喆、洪毓婷、劉承凌 

石虎生態保育的故事－208林昱晴、鄭守均 

兩隻惡狼想吃雞－206徐永倢、葉詠潔 

哆啦 A夢的神奇魔法－206林展紹 

半屏山－212温竣皓 

我好想念你－206陳品涵、劉詩唯、沈宜潔 

孫叔敖看見兩頭蛇－211江靖璿、李采妍 

https://ecpa.dgpa.gov.tw/
https://ecpa.dgpa.gov.tw/


佳作 

北極熊搶救家園－208黃詩媛、李晴萱、蔡宜倫 

無尾熊辦得到－204施千煦 

小小偵探爭霸戰－207林亮妍、楊允萱 

時鐘國王－109林品嫻 

    

    中年級組（依出場號碼排序) 

特優 

定伯賣鬼－309劉大維、311侯柏宇 

愛玩大少爺-郁永河遊臺灣－309范丞希 

優等 

現代孟母三遷－404李佳恩 、409鄭荷樵 

奐博說書-七步成詩－306黃奐博 

佳作 

原來生肖是這樣－302儲維均、303郭家妤 

金斧頭與銀斧頭－310邱孝芯、洪珩薰、412洪珩鈞 

    

    英語組 

優等 

The Wizard of Oz－510王榆揚、袁義宸、楊承珅、許雲翔 

                      陳昱瑞、何妍謹、蔡昀霓、陳昱絜 

                      彭禹霏、張舒琁 

 


