
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

  

  

【教務處】 

＜教學組＞ 

臺北市「小小美術家」113學年度兒童美術創作展校內評選徵件實施計畫已公告在全球資訊網，請

各班老師及美勞老師協助提醒有意參加的學生於10/14（一）放學前繳交3或6件作品。教務處備有

報名表及作品標籤，可請學生至教務處拿取。 

 

 ＜設備組＞ 

1. 第121期敦化兒童校刊徵件，本次校刊主題為「校園」，麻煩老師宣導並鼓勵學生自由投稿封面徵件

（高年級）、漫畫及校園花絮，漫畫主題請請聚焦於校園自訂題材，校園花絮也請自訂主題，各班

如有優秀作文歡迎投稿，所有作品請於 10/16（三）前繳交給學年編輯老師；另請各處室組長將大

事記、榮譽榜及照片電子檔備齊（學務處有模範生照片及名冊），於11/15（五）前存放在電腦Y槽

行政檔案分享/教務處/設備組/121 期敦化兒童校刊資料夾內，非常感謝！ 

2. 9/24（二）第二輪班書巡迴，請各班班書小天使收齊班上班書，按照巡迴班書表格送到下一個班，

並請兩個班小天使當面點本數、簽名，謝謝！ 

3. 本週及下週為二年級中崙圖書館參訪活動，請各班老師準時帶到中崙圖書館。 

4. 113學年度校內科展報名10/31（四）截止，11/10（日）前繳交作品說明書，請自然老師鼓勵四～六

年級各班學生參與，請每班至少參加1件。 

5. 「兒童深耕閱讀教育網」 113 年第 9 期專題任務「性平的現在進行式」，活動網址 : 

http://reading.tp.edu.tw/，作答日期為113年9月1日至113年9月30日止，請鼓勵學生踴躍參加。 

6. 已為全校班級導師、英語科任教師、多元班教師、攜手班授課教師開設學習扶助科技化評量教師帳

號，老師們可透過教師帳號線上觀看並下載學生測驗結果（5 月－篩選測驗；12 月－成長測驗），

以增進學習扶助之效率。請尚未認證的老師盡速透過系統自動發送之「新增帳號註冊信」認證；若

未收到認證信，請 Teams 設備組協助啟用帳號；若認證失敗，請老師確認是否為最新收到的信件，

須以最新收到的信件認證才會成功。 

 

＜註冊組＞ 

本週將發下本學期期中評量命題袋給命題老師，完成命題後由學年／班群／領域教師先行審題並

簽名，請務必於截止日期10/17（四）下午4時前送回教務處，俾利進行複審題、校對及試題印製；
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另如須延長考試時間，請註明於「教師命題自我檢核表」中；試卷一旦付印將不受理修改重印，請

老師於交卷前再次審閱，謝謝！ 

 

＜資訊組＞ 

1. 最近有網路不穩定狀況，經查為天氣炎熱導致放置室外的機櫃散熱不良；目前處理方式先把機櫃

門開啟通風，減緩機櫃內的溫度升高，後續資訊組會研擬解決之道。 

2. A1、A2研習是全校老師都要各完成一場（不是每年都要，只要曾經有研習過標示A1及A2的），達

成率需100%，請老師注意相關研習公告，抽空擇期參加，謝謝老師的配合。 

3. 「數位學習精進計畫入校入班（手把手）陪伴計畫」113/9/25（三）將會有領航老師駐校，當天的

研討活動（另行發布）歡迎老師們一同參與，幫助大家了解行動載具的應用，減少教學負擔，提升

教學效果。 

 

【學務處】 

＜生教組＞ 

1. 為了讓學校周邊交通更為順暢，敬請家長接送孩童時，能夠配合以下事項： 

(1) 請各位開車家長在小朋友下車前，提早準備小朋友的書包及隨身物品，勿併排停車，車子靠邊

停穩後，請小朋友小心後方來車並盡速下車，請家長在小朋友下車後請盡速駛離。並請各位家

長遵從導護志工、學校保全及義交的指揮。 

(2) 敦化北路由北往南行駛時，請在南京東路與敦化北路 4 巷前讓小朋友下車步行到校，若在前述

位置沒有讓小朋友下車，也可以行經校門口後，右轉至八德路二段---靠近學校南門，有一個避

車彎可供小朋友下車（小心後方來車並盡速下車，小孩下車後請盡速駛離）。 

(3) 請家長盡量讓孩子自行走入校門，勿陪同下車、切記不要在車道上讓小朋友或陪同小朋友下車!

除可加速車流、減少車輛堵塞。己所不欲，勿施於人，更可培養孩子自主獨立、早日成長。 

2. 在 9 月底前，有上安親班的同學均在風雨操場集合，但是若家長與安親班有聯繫好要在校門口接

送，也是可以（請家長與導師、安親班溝通好）。 

3. 由於校舍在拆除，壓縮了每個學生的活動空間，一定會造成更多的碰撞及摩擦，請各位老師協助宣

導小朋友下課時間至空曠地點玩耍。所有走廊請勿奔跑、禁止在走廊及穿堂玩任球類運動，以免造

成推擠碰撞受傷。學校會在下課時間請糾察隊維持校內秩序。 

4. 校門內有生態池，池中有魚有烏龜，希望各位小朋友可以尊重生命，不要逗弄池中生物。若有發現，

會請糾察隊開勸導單。 

5. 最近詐騙猖獗，請家長及師生透過查詢「臺北酷課雲 /多元教育專區 /反詐騙影片宣導」

（ https://sites.google.com /view/taipei6444 ）、 內 政 部 警 政 署 「 165 全 民 防 騙 網 」 

（https://165.npa.gov.tw/#/）、內政部警政署刑事警察局全球資訊網（https://cib.npa.gov.tw/ch/index）

或加入內政部警政署 165 防騙宣導 LINE 好友得知最新詐騙手法，以避免成為詐騙受害者。 

6. 學生服裝規定如下：週三為全校便服日，著班服之班級，請依規定佩戴名牌。學生名牌破損或是遺

失，請至生教組訂購。制服及運動服固定販賣日為每週六上午 9 時至中午 12 時入校購買，地點於

至忠樓地下一樓桌球教室。 

7. 家長可於【酷課 APP】替學生請假，導師請於校務系統或是酷課 APP 核可學生假單，無須再列印紙

本（唯…請假達六日(含)依然需要紙本假單）。相關連結公布於敦化小全球資訊網首頁。 

8. 臺北市自 107 學年度起配發全市各公立國民小學學童防身警報器，請各班老師指導學生試拉警報

器檢測能否發出聲響，並將警報器配掛於書包上；如有遺失或壞掉，請至學務處生教組購買，175

元∕個，請自備零錢不找零。另請各班導師於每週五前完成防身警報器每週檢核表單填報，配合教

育局落實檢核學生配戴率，班級每學期平均配戴率達標，從優敘獎。  



表單連結如下：https://forms.gle/vD6Tb4V2NabsGawW8。 

另防身警報器新網站（https://per-alarm.tp.edu.tw/）宣導學生安全教育及推動防身警報器佩戴。 

9. 依據本校 113 學年度導護工作實施計畫，週三為值勤起始日，止於隔週二放學時間。第 5 週為 9/25

（三）、第 6 週為 10/02（三）、第 7 週為 10/9（三）。請各崗老師依導護工作細則值勤，每日填寫

導護日誌，並煩請於週二放學值勤完畢後勞駕至學務處生教組交回導護日誌及簽導護輪值表。下

一梯次週三開始值勤之導護交接手冊，請於週二午休至學務處生教組領取，感謝老師配合。 

組 別 日期 
一號崗 

東門南 

二號崗 

東門北 

三號崗 

201 教室 

四號崗 

圖書館 

五號崗 

北門 

5 09/25~10/01 方信宏 吳易璇 李佳霓 王品方 陳嘉民 

6 10/02~10/08 魏珍 陳怡君 P 陳妍蓁 陳美宏 賴玄耀 

7 10/09~10/15 林青蓉 王瑞馨 蘇亭瑄 高雅俐 李淑瓊 

 

 ＜訓育組＞ 

1. 依教育局來文規定，請各校參考附件「臺北市公私立國民小學模範生選拔原則」，各校訂定校內模

範生選拔相關規定，並經校內會議通過後公告，於 113 學年度起據以實施。本校模範生選拔辦法預

計經九月擴大行政會議通過後實施，9/24（二）發下模範生選拔辦法及表揚卡至各班櫃。 

2. 9/27（五）下午第 1 節辦理五年級租稅教育宣導，宣教地點：演藝廳。 

3. 下週校外教學班級 

出發日期 出發時間、交通方式 班級 地點 返校時間 

113/9/25（三） 0845 敦小校門口/遊覽車 幼兒園紅/黃/藍/綠 
天文科學

教育館 
1130 

 

＜體育組＞ 

1. 本週及下週游泳課程，請導師及授課教師提醒學生攜帶泳具，準時至東大門廣場集合。 

日 期 節 次 實施班級 集合時間 課程開始 離池時間 

9/24（二） 

3-4 602 511 402 10：20 10:30 11：40 

5-6 603 510 403 13：10 13:20 14：30 

9/26（四） 
3-4 604 509 404 10：20 10:30 11：40 

5-6 605 508 405 13：10 13:20 14：30 

10/1（二） 
3-4 602 511 402 10：20 10:30 11：40 

5-6 603 510 403 13：10 13:20 14：30 

10/3（四） 
3-4 604 509 404 10：20 10:30 11：40 

5-6 605 508 405 13：10 13:20 14：30 

 

 

 

 



2. 體育校團隊上課期間訓練時間如下表 

校團隊 每週訓練時段 地點 

跳水隊 週一、二、四、五 上午 8:00 至 8:40 體適能教室 

羽球隊 週一至週五 上午 7:50 至 8:40 活動中心、風雨廊道 

田徑隊 週一、二、四、五 上午 7:50 至 8:40 風雨廊道、健康中心前小廣場 

桌球隊 週一至週五 上午 7:50 至 8:40  桌球教室 

籃球隊 週一、三、五 上午 8:00 至 8:40  活動中心、風雨廊道 

 

3. 體育賽事資訊公告於學校網站＞校園公告＞競賽活動公告區，歡迎瀏覽查閱。 

 

＜衛生組＞ 

1. 依據世界衛生組織（WHO）建議，接種流感疫苗是預防流感最有效的方法，美、英、日及我國研

究顯示，學生族群高接種率對於阻止流感擴散才有顯著的效果，故校園流感 疫苗接種為我國學生

接種公費流感疫苗之主要方式，建議符合公費對象之學生應接種任一符合仿單適用年齡之流感疫

苗。本年提供之 5 廠牌公費流感疫苗，其中賽諾菲、GSK 與東洋 3 廠牌可供 6 個月至 3 歲幼兒接

種。 

2. 113 年度教職員工公費施打疫苗意願登記已於 9/18（三）截止。將協助處理已登記之教師處理後續

施打同意書等相關手續。 

 

＜健康中心＞ 

1. 預計9/23（一）當週會發放【學生團體保險家長通知書】及【學生保險通知貼紙】至全校各班每位

學生各一張，請導師指導學生將貼紙貼在聯絡本上，以利確實將學保訊息轉知家長。 

2. 今年流感接種時間訂於 10/16-17（星期三~四）共一天半時間，於新校舍的第二健康中心舉行，場

地空間有限，造成不便，還請見諒。預計本週會發下意願書給家長線上填寫，若有線上填寫不便之

家長，還請導師協助，或通知健康中心。 

 

【總務處】 

1. 本校現正進行校舍改建工程及修建工程，請導師協助宣導學生經過工區圍籬時，務必輕步緩行，維

護自身安全。 

2. 請導師協助宣導節電節水觀念，使用水龍頭完畢務必關緊開關，離開教室請關閉電燈、冷氣，避免

資源浪費。 

3. 本學年度遊覽車仍採預約訂車模式，請老師提早申請校外教學時程，以利總務處辦理後續作業。 

4. 健康中心、圖書館及警衛室工程（預計 10 月完工）。 

5. 本校自 113 學年度起，地下停車場汽車收取停車使用費每學期 1440 元，機車免費，停車感應器押

金 1000 元及停車費用自薪資帳戶扣除，本校教職員工如有停車需求，請洽總務主任。（預計從 11

月薪資帳戶扣除） 

6. 近期辦理敦樸樓窗簾招標，如欲廠商入班量測窗簾尺寸，請老師協助並配合，感謝。（廠商須持有

總務處發給之投標廠商勘驗單） 

 

 

 



【輔導室】 

＜資料組＞ 

1. 有關本校家長會愛心團說書組入班起始日為 113/9/25（三）起，惠請有申請說書入班課程需求的

班級留意，謝謝。 

2. 活動推廣：中華非營利組織發展協會舉辦「【台北體驗營】113 年綠能心亮點成長營」，歡迎本校

家長及學生踴躍參與。 

(1) 辦理時間：第一梯次：113 年 9/28-29（六、日） 

          第二梯次：10/12-13（六、日） 

          第三梯次：10/26-27（六、日） 

(2) 活動時間：09：30-16：00 （報到時間：09：30-09：40） 

(3) 活動地點：臺北市萬華區大理國小一樓視聽教室 

（活動地址：臺北市萬華區艋舺大道 389 號） 

(4) 招收名額：60 位。 

(5) 活動對象：國小 1-6 年級之單親、隔代教養、新移民、中低收入、一般家庭之孩童 60 名 

額。 

(6) 活動費用：活動全程免費並供應免費午餐！學員需全程參加 4 日課程以上，方可參加 11/17   

戶外教學；只參加課程不參加戶外教學亦可。 

(7) 報名日期：即日起至 10 月 16 日（星期三）止，額滿為止。 

(8) 報名方式：請至本會網站 www.chinesenpo.org.tw→活動專區→『研習專區』→『【台北體驗 

營】113 年綠能心亮點成長營』進行線上報名。 

(9) 如有未盡事項，請洽本會電話：04-2481-1717/翁秘書。 

 

＜輔導組＞ 

1. 本學期申請學生輔導服務，需有三次以上輔導紀錄供輔導室評估，若有需要提報的學生，請老師至

輔導室申請。 

2. 四年級及六年級小團輔將於本週開始，請導師協助提醒學生於指定時間、地點參與小團體輔導。謝

謝。 

3. 請各班導師協助指導學生完成教師節學習單，於 9/25（三）前挑選 3 張優秀作品送到輔導室掃描

後發還，並請宣導小朋友於 9/27（五）前將卡片送至老師手中，謝謝。 

4. 9/24（二）下午 1 時 20 分至 2 時將於展演廳舉辦性別平等宣導活動，請四年級 1、2、4、5、6、

7、9、10、11、12 班於下課時整隊，並準時帶隊至展演廳進行活動，謝謝。 

5. 9/27（五）上午 10 時 30 分至 11 時 10 分將於展演廳舉辦自殺、憂鬱防治宣導活動，請六年級各班

於下課時整隊，並準時帶隊至展演廳進行活動，謝謝。 

6. 輔導室外設有貓頭鷹信箱，再請老師們宣導使用時機和方式。若學生有煩惱卻不知如何向他人求

助，可以利用寫信的方式，並將信件投入貓頭鷹信箱，輔導組會定時收信並給予回應。(想收到回

應者記得寫上班級座號) 

 

＜特教組＞ 

1. 113 學年度上學期身心障礙校生鑑定報名即日起至 10/11（五）前申請，學生有學業、社會、人際或

生活適應嚴重困難，經長期輔導後仍需特殊教育及相關服務措施協助者，請師長們把握期程，儘早

提出。 

http://www.chinesenpo.org.tw/


2. 114 學年度資優生鑑定實施計畫已公告於敦小全球資訊網，給各位家長的通知也已請二年級導師協

助張貼於聯絡簿，謝謝老師們的協助。資優鑑定採網路報名，學生之家長需於 10/15（二）前上網

填寫資料，並自行列印相關表件後繳交給導師或輔導室。 

3. 114 學年度身心障礙學生入學國民小學鑑定及安置報名將於 12 月開始，歡迎老師們將訊息轉知給

任何有可能需要的學前教師或家長。 

 

【人事室】 

    人事室宣導事項： 

宣導事項 說明 備註 

祝老師 

教師節快樂 

表揚本校 113 年資深優良教師： 

30 年劉校長建男、施博文師、吳佳玲師、吳嘉惠師、詹詠彰

師； 

20 年康棍玫師、黃憶婷師、高雅俐師。 

 

113學年度第 1學

期子女教育補助

費自即日起開始

申請 

1.子女就讀高中(職)以上者，請繳交申請書及繳費收據與學

雜費明細(影本請簽名)1式1份。 

2.夫妻同為公教人員者（包括離婚、分居者），其子女教育補

助應自行協調由一方申領，不得重複請領。 

3.子女讀夜校者，須另檢附無職業切結書。 

4.如為在本校第一次申請者請檢附戶口名簿影本並簽名。 

 

【有關 113 學年度第 1 學期子女教育補助費申請注意事

項】 

★依據「全國軍公教員工待遇支給要點」附表九「子女教育

補助表」，公教人員子女具有下列情形之一者，不得申

請子女教育補助。但不包括領取優秀學生獎學金、清寒

獎學金、民間團體獎學金及就讀國中小未因特殊身分獲

有全免(減免)學雜費或政府提供獎助者： 

(一)全免或減免學雜費(含十二年國民基本教育學費補

助。 

(二)屬未具學籍之學校或補習班學生。 

(三)就讀公私立中等以上學校之選讀生。 

(四)就讀無特定修業年限之學校。 

(五)已獲有軍公教遺族就學費用優待條例享有公費、減免   

學雜費之優待。 

(六)已領取其他政府提供之獎(補)助。 

★另行政院通過「拉近公私立學校學雜費差距及其配套措施

方案」，依前開原則此方案不能與「公教子女教育補

助」同時領取。 

1.私立大專院校：每學期定額減免學雜費新臺幣 1.75 萬元

（以下簡稱教育部補助款），並已直接於註冊繳費單扣

減。 

2.公私立高中職學費全免費。 

收件截止日期： 

第一梯次 

113年9月28日 

第二梯次 

113年10月11日 

 

1. 基於政府學雜費補

助不重複請領原

則，若貴子弟同時

具有各類就學費用

減免辦法或其他部

會助學補助等方案

之資格，得依當事

人意願自行擇一擇

優辦理。 

2. 考量行政院方案係

逕於註冊繳費單直

接扣減 1.75 萬

元，當事人未能事

先選擇，且各學校

受理繳回作業時程

不一，爰為免影響

軍公教人員請領子

女教育補助之權

益，113 學年度第

1學期受理同仁申

請私立大專校院子

女教育補助之彈性

做法如下：對有意

申請子女教育補助

者，人事室仍會先

行受理，並提醒教

師應繳回教育部補

助款。 



必修教育訓練時

數 

請教師於 113 年 9 月 30 日前上性別平等課程時數 3 小時，

其中 1 小時應為性騷擾課程。 

e 等公務園：https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php 

臺北 e 大：https://elearning.taipei/elearn/courserecord/index.php 

 

出國及赴陸須知 一、依「臺北市立各級學校教師請假作業補充規定」第七點、

教師於寒暑假外之學期間，如因公、特殊事由或重病出國

就醫等原因請假出國，得由學校審酌無影響教學及校務推

展後，核准給假。前項特殊事由，由學校在維護學生受教

權及兼顧教師請假權益，衡酌個案事實情形認定。 

二、兼任行政職教師無論是否寒暑假上班期間出國皆須報

准；專任教師於寒暑假期間因個人事由出國，除返校服

務、進修研究等專業發展活動及配合災害防救所需之日

外，無須報准。               

三、非寒暑假期間全校教職員仍請配合填寫出國請示單。 

四、教職員工欲赴大陸地區者，請改填「員工赴大陸地區申

請表」。於返臺後7個工作日內，應填具「赴陸人員返臺

通報表」。 

 

依臺北市政府教育局

112年6月8日北市教人

字第 1123048446號辦

理 

因公出國須知 一、 所稱因公係指給予公假或動支臺北市政府經費者，均包

括之。 

二、 因公出國案件依規定均應「事先」報局核定或經教育局

簽陳市長核定，如有臨時因公出國案件，請確依教育局

113 年 7 月 12 日北市教秘字第 1133076868 號函規定，於

出國前 2 個月報局核辦。 

三、 請各位同仁務必依正確程序辦理因公出國： 

(一)計畫書應依最新格式繕寫，計畫書表頭應確依出國案

件性質填入「年度計畫」、「變更計畫」或「新增臨時計

畫」，並確實填寫經費來源。 

(二)赴大陸地區者應至人事室填寫進入大陸地區申請表。 

(三)因公出國案檢附資料除計畫書及檢查表外，如運用其

他政府預算經費者須檢附該政府補助款之核定公文；如運

用民間贊助款（含民間捐款）為財源，則須提供相關佐證

資料。 

(四)如屬運用民間贊助款（含對方落地接待）為財源支應

者，尚需填列「風險預警自檢表」。 

(五)應審慎查填相關表件，確認出國計畫書、檢查表經費

來源是否確實填寫或勾選，並檢視與其他表件有無不一致

情形。 

(六)出國人員應注意函報時程，避免發生出國前未完成核

定情形。 

(七)出國人員請於返國後 15 日內至 google 表單填報經費

執行情形。 

 

https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php
https://elearning.taipei/elearn/courserecord/index.php


 

有關「振興花蓮

觀光產業計畫」

及「放寬公務人

員國民旅遊卡休

假補助費措施規

定」 

一、 為振興花蓮縣觀光，有效活絡地方經濟，自 113 年 5 月 2

日起至同年 12 月 31 日止，放寬公務人員於上開期間內

持國民旅遊卡（以下簡稱國旅卡）至該縣合格特約商店

刷卡消費，且符合「行政院與所屬中央及地方各機關公

務人員休假改進措施」相關規定者，不限行業別均得列

為觀光旅遊額度，並於本（113）年度國旅卡休假補助總

額內實施加倍補助；學年制人員於旨揭期間內符合規定

之消費，得於各該學年度之補助總額內實施加倍補助。 

二、 據「振興花蓮觀光產業計畫」所示，觀光署推出自由行

住宿優惠，入住花蓮及臺東（限平日）合法旅宿每房每 

晚最高補助新臺幣 1,000 元；交通補貼部分提供宜花東路

線台灣好行免費搭乘、台灣觀巴 2 折優惠以及 Taiwan 

PASS 台鐵版 2 人同行 1 人免費等多項振興優惠措施，歡

迎同仁多加利用。 

依據觀光署113年9月

11 日 觀 業 字 第

1133002542號函辦理。 

 



 
臺北市政府「孕

期保健及新手爸

媽」系列課程，歡

迎踴躍報名 

一、 為強化及完善友善生養環境，提供臺北市政府懷孕同仁

及即將擔任新手爸媽之同仁相關協助性措施與懷孕健康育

兒知識，北市府爰賡續規劃孕期保健及新手爸媽系列課

程。 

二、 課程相關事項如下： 

(一)課程主題：新手爸媽小學堂—迎接寶寶到來的新生活。 

(二)課程內容及講座：邀請喬依哺乳育兒支持中心鍾秀靈

管理長，講授孕期與哺乳期媽媽的乳房照顧、母乳哺育的 

準備與常見問題、如何陪伴與照顧寶寶及迎接寶寶到來之

新生活作息等議題。 

(三)課程時間：113 年 10 月 9 日（星期三）下午 2 時至 4

時 50 分。 

(四)辦理地點：臺北市市政大樓 2 樓北區 N211 會議室。 

(五)參訓對象：北市府各機關（構）學校員工（含教師），

參加人數以 30 人為限；並得邀請其配偶共同參加。 

(六)參加人員請依相關規定核予公假，又全程參加人員將

核給終身學習時數 3 小時。 

(七)報名方式: 

１、請欲參加同仁於 113 年 9 月 27 日（星期五）前至本校

人事室完成報名作業，報名人數額滿為止。 

２、確定參加人員名冊將於 113 年 10 月 2 日（星期三）公

告於北市府 TAIPEI 入口網／跨機關作業／iPSN 人事服務

網／人事人員服務專區／檔案下載項下，不另函通知。 

(八)本次課程提供台北通掃碼簽到，請參加人員於活動前

先行下載「台北通 TaipeiPASS」APP 並完成會員註冊，如

有問題請洽本校人事室。 

欲報名者請於113年9

月27日(五)下班前至人

事室報名。 

可公假登記。 

 


