
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

  

  

【教務處】 

  

 

＜教學組＞ 

1. 臺北市學生美術比賽已於9/7（一）收件完畢，感謝各位老師與學生的協助與配合！感謝張嘉浩、

王怡伶、詹楷伶、鐘美香、林怡君老師協助擔任評審，得獎名單會於週一（14日）公布於校網。因

後續有美術創作展徵件（10月中旬），一併處理退件事宜。 

2. 9月份多語文競賽市複賽持續進行，教學組會廣播參賽學生於教務處集合，告知比賽詳細資料，謝

謝指導老師費心指導。 

3. 員工入口網新增多筆研習、進修資訊，請老師上網瀏覽。 

4. 暑假期間「假期愛學習～自主學習我決定」各班可提交至多5名學習成果優良學生，請各班透過下

列表單提供名單，並提供兩張成果照片。9/15(二)前請將欲展示於圖書館的實體作品送交至教學

組。 

5. 依規定教師公開授課資料應於每學期開學後一個月內於本市「國小教師精進教學網」登錄完畢，同

步公告於學校網頁。請教師同仁預先規劃115學年度公開授課，已規劃於下學期實施亦請先登錄資

料，並在115/9/30（三）前於臺北市國小教師精進網（https://tten.tp.edu.tw/）完成開課。 

 

 ＜設備組＞ 

1. 班書巡迴將於本週二(9/15)早自習開始，當日請聽教務處廣播，請二至六年級各班班書小天使帶

領班上 4位學生至活動中心地下一樓舊圖書室領取班上班書，將有志工與幹事於現場清點確認數

量，再請班書小天使班回教室中。另外，一、二年級班書惠請五、六年級各班之班書小天使協助

領取並送至低年級各班，運送班級對應如下：601協助搬 101班書箱、602 協助班 102班書箱、

501 協助搬 201班書箱、502 協助搬 202班書箱，以此類推。有鑒於以往期末書箱回收常有書籍遺

失情形，或交接表未檢核簽名，再請各班級導師移交書箱時協助清點並簽收，非常感謝！ 

2. 115 年 9月 30日（週三）12:00，臺北市小主播比賽收件截止，請欲參賽者將影片檔及報名表交至

教務處設備組，逾時不候。 

3. 115年9月30日（週三）16:00，校內自編故事比賽收件截止，請老師協助宣導，有意願參加之學生，

請將作品錄音檔及報名表檔案存放於隨身碟或燒錄成光碟，於期限內交至教務處設備組，逾時不

候。 
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4. 115年10月30日（週五）16:00，115學年度校內科展報名截止，請最晚於115年11月13日(週五)16:00

前繳交作品說明書至教務處設備組，逾時不予收件。請自然老師鼓勵四～六年級各班學生參與，請

每班至少參加1件，相關實施計畫已公告於校網。 

5. 敦化兒童已開始徵稿！截止日期為115年10月14日(週三)，除了班級徵稿外，也歡迎老師鼓勵同學

踴躍投稿封面設計、校園文章與漫畫設計！感謝各位老師！ 

6. 115學年度人間福報校園贈報計畫，每班每個上課日提供2份報紙贈閱(目前申請班級有203、204、

206、208、502、503、504、505、506、508、512、513)，請各班自行運用讀報教育，前揭班級申

請之入班課程2年級已開課，5年級將於10月份開始入班，將再以TEAMS方式公告各班導師知悉確切

上課日期、時間與上課主題內容。 

7. 本校通過 115學年度讀報種子學校申請，感謝陳信佑老師與吳怡欣老師擔任讀報種子實驗班，今

年度國語日報派報時間為 9/7至 12/31。另外各年級雜誌周刊以每班 1本之數量，固定於各月份發

放至教務處旁聯絡箱，請各班導師依教務處公告派學生至聯絡箱取回班上讓孩子們自由閱覽。 

8. 全校班級導師、英語科任教師、多元班教師、攜手班授課教師開設學習扶助科技化評量教師帳號將

陸續開通，老師們可透過教師帳號線上觀看並下載學生測驗結果（5 月－篩選測驗；12 月－成長

測驗），以增進學習扶助之效率。 

 

＜註冊組＞ 

1. 上週已發下一年級、轉入生、曾申請學生之「第三胎以上子女補助金」申請表，請老師提醒班上符

合資格的學生於 9/16（三）前將申請表與相關資料繳交至教務處註冊組。 

 

＜資訊組＞ 

 1. LINE 的安裝方法：有需求的同仁可自行在電腦中的「微軟市集」中搜尋並安裝 LINE。 

 

【學務處】 

＜生教組＞ 

1. 三～五年級小黃帽入班時間調查表以及高年級防毒守門員入班時間調查表請各級任導師填寫完成

後交回至學務處生教組，感謝老師協助！ 

2. 9/11 為六年級防制藥物濫用宣導，9/18為六年級法治教育宣導，再請六年級老師協助並共同參

與。 

3. 為了讓學校周邊交通更為順暢，敬請家長接送孩童時，能夠配合以下事項： 

◎請各位開車家長在小朋友下車前，提早準備小朋友的書包及隨身物品，勿併排停車，車子靠  邊

停穩後，請小朋友小心後方來車並盡速下車，請家長在小朋友下車後請盡速駛離。並請各位家長

遵從導護志工、學校保全及義交的指揮。 

◎請各位開車接送小朋友的家長，若是由北往南行駛時，請在南京東路與敦化北路 4巷前讓小朋

友下車步行到校，若在前述位置沒有讓小朋友下車，也可以行經校門口後，右轉至八德路二段--

-靠近學校南門，有一個避車彎可供小朋友下車(小心後方來車並盡速下車，小孩下車後請盡速駛

離)。 

◎請家長盡量讓孩子自行走入校門，勿陪同下車、切記不要在車道上讓小朋友或陪同小朋友下

車! 除可加速車流、減少車輛堵塞。己所不欲，勿施於人，更可培養孩子自主獨立、早日成長。 

4. 由於校內尚有工程，壓縮了每個學生的活動空間，一定會造成更多的碰撞及摩擦，請各位老師協

助宣導小朋友下課時間至空曠地點玩耍。所有走廊請勿奔跑、禁止在走廊及穿堂玩任球類運動，

以免造成推擠碰撞受傷。此外，最近在活動中心常有高年級同學發生拉扯的行為，除了會在下課



加強巡邏外，也請家長及在學校有看到的老師們規勸學生不要做出這麼危險的動作，以維護自身

安全。 

5. 家長可於【酷課 APP】替學生請假，導師請於校務系統或是酷課 APP 核可學生假單，無須再列印紙

本(唯…請假達六日(含)依然需要紙本假單)。相關連結公布於敦化小全球資訊網首頁。 

6. 臺北市自 107 學年度起配發全市各公立國民小學學童防身警報器，請各班老師指導學生試拉警報

器檢測能否發出聲響，並將警報器配掛於書包上；如有遺失或壞掉，請至學務處生教組購買，190

元∕個，請自備零錢。另請各班導師於每週五前完成防身警報器每週檢核表單填報，配合教育局落

實檢核學生配戴率，學務處從第三周將進行抽查，班級每學期平均配戴率達標，從優敘獎。  

7. 依據本校 113 學年度導護工作實施計畫，週三為值勤起始日，止於隔週二放學時間。第 3 組值勤

日期為 9/16（三）、第 4組為 9/23（三）、第 5組為 9/30(三)。請各崗老師依導護工作細則值勤，

每日填寫導護日誌，並煩請於週二放學值勤完畢後勞駕至學務處生教組交回導護日誌及簽導護輪

值表。下一梯次週三開始值勤之導護交接手冊，請於週二午休至學務處生教組領取，感謝老師配

合。 

組別 日期 
一號崗 

東門 

二號崗 

敦樸樓 1 樓 

三號崗 

風雨廊道 

四號崗 

西門 

五號崗 

南門 

3 09/16~09/22 廖文賢 蔡青僑 魏珍 康琨枚 王嘉德 

4 09/23~09/29 白惠芸 董孝慈 廖心怡 劉佳琪 蘇玫穎 

5 09/30~10/06 郭鳳婷 柳易伸 趙君慈 方雅蕾 林建宏 

 

 

 ＜訓育組＞ 

1. 本學期模範生選拔辦法與表揚卡已發下，請老師協助在10/13(二)前選出貴班模範生，並將名單送

交學務處、表揚卡與2吋證件照於10/23(五)前交至學務處訓育組，感謝各位老師的協助！學生英

文姓名請以護照上英文拼字為主，或至【外交部領事事務局】http://www.boca.gov.tw/mp?mp=1 

【護照】【護照外文姓名拼音參考】【外文姓名中譯英系統】輸入姓名即可查詢。 

2. 六年級畢業旅行報名表已發至六年級各班，自即日起開始至114年9月16日(三) 前請將家長同意書

繳交各班級任老師彙整，以示報名動作完成。 

 

＜體育組＞ 

1. 115學年度運動校隊新血報到！ 
恭喜通過甄選、加入敦化國小運動校隊的同學！👏 

經過教練團甄選與評估，恭喜以下同學成為 115學年度敦化國小運動校隊的一員。 

🏸 羽球校隊 

錄取名單： 



 

羽球隊將持續透過專業訓練，培養孩子的基本技術、運動體能與團隊合作精神，期待小選手們在

球場上勇敢挑戰、突破自我！ 

 

🏓 桌球校隊 

錄取名單： 

 
 



從聆聽指令、徒手接球、折返跑等基本能力開始，透過循序漸進的訓練，培養專注力、反應力與

桌球基本技巧。 

恭喜錄取的同學，也鼓勵這次未錄取的同學不要氣餒，持續練習、累積實力，未來還有機會挑戰

校隊！ 

 

🏃 田徑校隊 

 
田徑是一場與自己的挑戰！ 

每一次起跑、每一次跳躍、每一次超越，都是努力累積的成果。 

恭喜入選 115學年度田徑校隊的同學，期待大家在訓練中展現毅力與拼勁，為自己、為敦小創造

更多精彩紀錄！ 

 

⭐ 給所有參加甄選的敦小孩子 

錄取，是肯定；沒有錄取，也不是終點。 

謝謝每一位勇敢站上甄選場的同學，你們願意接受挑戰、展現自己，就是非常棒的開始！ 

希望大家繼續保持運動熱情， 

每天進步一點點，勇敢挑戰更好的自己！ 



💪 敦小加油！運動小將加油！ 

🏸 🏓 🏃 一起為敦化國小爭取榮耀！ 

 

＜衛生組＞ 

1. 北市衛生局統計，今年截至 8月 18日北市已累計 27例登革熱境外移入病例，感染來源 9成以上

（92.6%）為東南亞國家，其中以印尼 9例為最多，其次為泰國 5 例，馬來西亞、菲律賓及越南各

3 例。 

2.  北市衛生局說明，屈公病最早於 1952年於非洲發現，在我國屬於第二類法定傳染病，發病初期

症狀與登革熱相似，包含突然發燒、關節疼痛或關節炎、頭痛、噁心、嘔吐、疲倦、肌肉疼痛或

皮疹，不過兩者疼痛特徵不同，登革熱俗稱「斷骨熱」，全身關節疼痛像骨頭斷掉一樣，而屈公

病則以手腳的小關節、手腕及腳踝疼痛較明顯，部分屈公病患者甚至可能出現持續數週至數月之

嚴重關節疼痛，屈公病的英文「Chikungunya」即源自非洲土著語言，意指「痛得將身體彎起

來」。 

3. 北市衛生局提醒，目前雖尚未出現登革熱及屈公病之本土疫情，惟暑期是國人出國旅遊旺季，如

計畫前往東南亞國家、中國廣東省或其他登革熱或屈公病流行地區的民眾，請務必做好防蚊措

施，儘量穿著淺色寬鬆長袖衣褲，外出時可使用經政府機關核可含敵避（DEET）、派卡瑞丁

（Picaridin）或伊默克（IR-3535）等有效成分之防蚊藥劑，以減少病媒蚊叮咬之傳播風險。民

眾返國後若出現發燒、頭痛、後眼窩痛、肌肉痛、骨骼痛、關節痛、出疹、噁心或腹痛等登革熱

或屈公病疑似症狀，請儘速就醫，並主動告知旅遊史及接觸史，以利及早診斷、及早治療，確保

自身健康。 

4. 北市衛生局呼籲市民務必落實環境巡檢及清除戶內外孳生源，並留意登革熱或屈公病症狀，以保

護自己、家人及其他社區民眾的健康。登革熱相關資訊可至北市衛生局官網登革熱專區查詢，或

致電臺北市防疫專線(02)2375-3782詢問。 



 

＜健康中心＞ 

1. 進行身高體重視力檢查時，請各班導師於檢查前，使用貼於黑板上的提醒單，先調查有使用『散瞳

劑』『角膜塑片』及『隱形眼鏡』之學童名單，並在檢查時把此單帶至健康中心，謝謝。 

2. 近日校園流感的通報激增，請老師提醒同學加強洗手及教室環境消毒，並落實生病在家休息、不上

學。若確診流感建議在家休息 5 天(含假日)。流感是一種急性病毒性呼吸道疾病，可經由飛沫及

接觸等途徑傳染，故在校用餐盛飯時，應注意不交談、協助打菜同學務必佩戴口罩。 

 

【總務處】 

1. 四聯單請提醒家長繳費期間 9/18～10/1。 

2. 修繕事項請至員工入口網/校務/設備修繕填報。 

3. 開學後工程尚有至忠西側外牆未完成，預計 9/30 完工，到操場請由升旗台兩側進出。遊戲場工程

預計 11/12 完工。大辦公室後面教師專業發展空間工程預計 9/7 開工、10/21 完工，期間安排老師借

用教學資源中心辦公，這段期間教學資源中心不外借，造成不便，敬請見諒。 

4. 暑假清潔未包含除膠，如有需除膠劑請洽總務處。 

5. 請老師下班前協助檢視教室電源是否關閉。 

【輔導室】 

＜資料組＞ 

1. 有關學校日各班選出之班級家長代表名單、會議簽到及會議紀錄表，請各班導師最晚於 115/9/15

（二）前送回輔導室資料組以俾彙整召開家長代表大會。 

2. 115 年度家長代表大會訂於 115/9/19（六）上午於敦樸樓 2 樓展演廳召開。 

3. 115 年度家庭教育專業知能 4 小時即將於今年底結算，請尚未完成時數的教職員，可利用線上研

習達成。請同仁將研習證明電子檔或列印紙本送交資料組，謝謝。 

4. EQ 課程入班通知單已放置於各班聯絡箱，請有提出申請的班級導師協助安排學生前往領取，以利



後續課程順利進行。再次感謝各位導師的支持與踴躍申請！ 

＜輔導組＞ 

1. 教師節學習單已依照各班需求印製完成並發至各班，請老師於 9/23(三)前挑選 3張優秀作品交至

輔導室，輔導組掃描後會立刻歸還，並將作品公告於布告欄上，感謝老師的協助。 

2. 以下為輔導相關規定研習時數彙整表，提供老師們參閱以利規劃研習進度。老師們可透過實體研

習或線上研習取得相關時數認證，請於今年 12/31前完成研習，完成後請擷取時數認證並提供給

輔導室各組彙整。若不確定自己目前已完成哪些研習時數，歡迎 Teams 各組查詢，感謝老師們

的配合與協助！ 

 

 

 

＜特教組＞ 

1. 教育局辦理 115 年度臺北市教育關懷獎，表揚本市不畏艱難、突破逆境之學生，請同仁踴躍推薦

人選，推薦條件及相關填寫檔案已公告於 Teams。因校內必須召開評選會議，請將推薦資料填妥

後，於 9/14（一）前送交輔導室特教組，謝謝。 

2. 115 學年度第一學期期初特教推行委員會將於 9/30(三)，老師們如果有任何想提案討論的，可與

各學年代表、科任代表、教師會代表等提出。謝謝老師們一同關心校內特殊教育的發展與運行。☺ 

3. 如有特殊個案已經過醫療和輔導之轉介前介入，而仍有嚴重學校適應困難的學生欲提報特教鑑

定，老師們可於這段時間可以與家長做溝通、討論，或蒐集相關醫療、學習資料等。特教中心回

復目前 115學年度上學期身心障礙學生在校生鑑定相關資料正在核定中，過陣子將發文至各校。 

4. 特教組收到特教研習訊息會公告於 Teams【團隊→教職員工→隱藏的頻道→研習進修與活動】中的

研習資訊，歡迎老師們查閱。若老師們有取得研習時數可截圖傳給特教組，將為您登記研習時數。 

5. 9/17(四)早自習開始將有財團法人羅慧夫顱顏基金會「得福故事志工校園巡迴說故事」至二、三年級

有申請的班級進行特教宣導，再麻煩老師們記得申請的時間，謝謝老師。 

 

 

 

【人事室】 

    人事室宣導事項： 

1. 子女就讀高中(職)以上者，請繳交申請書及繳費收據與學雜費明細(影本請簽名)1式1份。 

2. 夫妻同為公教人員者（包括離婚、分居者），其子女教育補助應自行協調由一方申領，不得重複請

領。 

3. 子女讀夜校者，須另檢附無職業切結書。 

4. 如為在本校第一次申請者請檢附戶口名簿影本並簽名。 

 

 

 

 

 



 

※有關 115學年度第 1學期子女教育補助費申請注意事項 

依據「全國軍公教員工待遇支給要點」附表九「子女教育

補助表」，公教人員子女具有下列情形之一者，不得申請

子女教育補助。但不包括領取優秀學生獎學金、清寒獎學

金、民間團體獎學金及就讀國中小未因特殊身分獲有全免

(減免)學雜費或政府提供獎助者： 

(一)全免或減免學雜費(含十二年國民基本教育學費補

助)。 

(二)屬未具學籍之學校或補習班學生。 

(三)就讀公私立中等以上學校之選讀生。 

(四)就讀無特定修業年限之學校。 

(五)已獲有軍公教遺族就學費用優待條例享有公費、減免

學雜費之優待。 

(六)已領取其他政府提供之獎(補)助。 

※另行政院通過「拉近公私立學校學雜費差距及其配套措

施方案」，依前開原則此方案不能與「公教子女教育補

助」同時領取。 

私立大專院校：每學期定額減免學雜費新臺幣 1.75 萬元（以

下簡稱教育部補助款），並已直接於註冊繳費單扣減。 

公私立高中職學費全免費。 

收件截止日期： 

第一梯次 

115年9月23日 

第二梯次 

115年10月13日 

 

 

 

＜本校教職員工出國申請流程＞ 

人員 出國地區 學期中 寒暑假 

未兼

行政

之教

師 

赴陸港澳

(含轉機) 

一、與主管報備後，至少請於行程前 5個工

作日至本校人事室填寫「赴陸申請

書」，並敘明安排於學期中出國之事

由。 

二、至差勤系統申請「出國或赴大陸」假

單，並將核章後之申請書附為附件。 

三、登錄大陸委員會「國人赴港澳動態登錄

系統」，並將登錄資料影本送交人事室

留存。 

四、返臺後 7個工作日內至人事室填寫「返

台通報表」。 

依左列流程一、三、四。

惟免至差勤系統申請假

單。 

其他國家 

一、與主管報備後，請至本校人事室填寫

「出國請示單」，並敘明安排於學期中

出國之事由。 

二、至差勤系統申請「出國或赴大陸」假

單，並將核章後之請示單附為附件。 

免填出國請示單及假

單。 



兼行

政之

教師

及其

他行

政人

員 

赴陸港澳

(含轉機) 

一、與主管報備後，至少請於行程前 5個工

作日至本校人事室填寫「赴陸申請

書」，並敘明安排於學期中出國之事

由。 

二、至差勤系統申請「出國或赴大陸」假

單，並將核章後之申請書附為附件。 

三、登錄大陸委員會「國人赴港澳動態登錄

系統」，並將登錄資料影本送交人事室

留存。 

四、返臺後 7個工作日內至人事室填寫「返

台通報表」。 

同左。 

其他國家 

一、與主管報備後，請至本校人事室填寫

「出國請示單」，並敘明安排於學期中

出國之事由。 

二、至差勤系統申請「出國或赴大陸」假

單，並將核章後之請示單附為附件。 

同左。 

＜反賄選宣導＞ 

115 年地方公職人員九合一選舉將於 115 年 11 月 28 日投開票。選舉類別涵蓋直轄市長、直轄市議員、
縣（市）長、縣（市）議員、鄉（鎮、市）長、鄉（鎮、市）民代表、村（里）長及原住民自治區區
長、區民代表等 9 項選舉。請恪遵「反賄選」觀念，拒絕賄選、勇於檢舉賄選，共同維護乾淨選風。 

宣導標語 

◆ 不收禮、不買票，公平選舉最重要。 

◆ 拒絕賄選從你我做起，乾淨選舉全民同行。 

◆ 拒絕賄選行為，共創廉潔校園。  
 

宣導短片 

https://www.youtube.com/watch?v=V_aS4pJh_qc (反賄選-轉動篇-國語) 

 

https://www.youtube.com/watch?v=VVdTa23R4Ao (反賄選-願景篇-國語)  

 

https://www.youtube.com/watch?v=V_aS4pJh_qc
https://www.youtube.com/watch?v=VVdTa23R4Ao


https://www.youtube.com/watch?v=sa4kBqZkudU (反賄選宣導-30s-國語) 

 

 

＜行政中立宣導＞ 

為避免長官及同仁不諳法規，致生違反行政中立相關規定而受懲處之可能，請務必嚴守行政中立：  
(一)教育基本法第 6條規定，教育應本中立原則。學校不得為特定政治團體從事宣傳或活動。主管教育
行政機關及學校亦不得強迫學校行政人員、教師及學生參加任何政治團體或活動。  

(二)公務人員行政中立法（以下簡稱行政中立法）第 13條規定：「各機關首長或主管人員於選舉委員會
發布選舉公告日起至投票日止之選舉期間，應禁止政黨、公職候選人或其支持者之造訪活動；並應於
辦公、活動場所之各出入口明顯處所張貼禁止競選活動之告示。」  

(三)行政中立法第 9條規定，公務人員（按：不論上下班時間）不得為支持或反對特定之政黨、其他政
治團體或公職候選人動用行政資源編印製、散發、張貼文書、圖畫、其他宣傳品或辦理相關活動；所
稱行政資源，指行政上可支配運用之公物、公款、場所、房舍及人力等資源。（例如：學校不得於校
舍或利用聯絡簿、親師溝通群組等行政資源張貼、散發政黨或公職候選人相關之活動宣傳資訊）。 

宣導標語 

◆ 行政依法辦理，公務保持中立。  

◆ 落實行政中立，維護民主法治。 

公務依法辦理，行政保持中立。 

 

 

＜115 年性別主流化與性騷擾防治研習公告＞ 
一、依臺北市政府 114 年 12 月 23日府授人考字第 1140161068號函，115年度本校全體教師及職員工，
皆須完成以下研習時數： 

1、性別主流化議題研習：3小時 
2、其中性騷擾防治須達 1 小時 

二、研習管道推薦： 

1、台北 e大: https://elearning.taipei/mpage/login 
2️、E等公務員學習平台: https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php 

請同仁依自身需求及時間規劃完成，並保留學習證明備查。 

★敬請大家踴躍參與，落實職場性平！ 

 

台北 e大:  

 

https://www.youtube.com/watch?v=sa4kBqZkudU
https://elearning.taipei/mpage/
https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php


 

 

E 等公務園學習平台: 

  


